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1 Dokumentin yleistiedot 
 
Dokumentti sisältää Piirikuvernöörin ja Piirikuvernöörielektin toiminnot. 
 
 

2 Versiohistoria 
 
Versio Päivämäärä Muutokset Tekijä 
1.4 25.4.2020 Päivitetty Piirin vuosikokous tiedot JRy 
 
JRy Jari Rytkönen 
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3 Omat tiedot 
 
Etusivun yläosan valintapalkin Oma profiilini kohdasta voit päivittää omia henkilötietojasi se-
kä vaihtaa salasanasi. 
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4 Etusivu (= aloitusnäkymä) 
 

 
 

 
1. Sisältö vaihtelee tilanteen mukaan (klubit, jotka eivät ole raportoineet virkailijoita, klubit, jot-

ka eivät ole raportoineet jäsentietoja, katso leoklubeja jne.) 
2. Muutokset piirin klubien statuksessa 

a. Uusi klubi on ns. pending tilassa, kunnes se on hyväksytty klubiksi 
3. Omat tiedot 
4. Piirin ajantasainen jäsentilanne 
5. Piirin palveluaktiviteetti tilanne 
6. Omat virkailijat 

 
Voit tulostaa piirin klubien kuukausittaisen jäsenilmoitushistorian  

- raporttimalli seuraavalla sivulla 
      Voit tarkastella klubien aktiviteetteja 

- ohje sivulla 5   Kohdasta Versio voit tarkastella 
järjestelmään tehtyjä muutoksia 

 
   

1. 2. 3. 

4. 5. 6. 
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4.1 Klubien kuukausittainen jäsenilmoitustilanne 
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4.2 Klubiaktiviteetit 

 

 
 
 

  
 
 

 
  

Jos haluat kaikki piirin klubit, jätä 
Klubi tyhjäksi. 
 
Voit tarkastella kuluvan ja kahden 
edellisen kauden aktiviteetteja. 
 
Hakumahdollisuuksia ei ole rajattu 
omaan piiriin. 
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5 Omat lionsklubit 

 

 
 

Omat lionsklubit toimintovalikosta voit tarkastella seuraavia tietoja 
- Klubin jäsenet (oletuksena ovat oman klubin jäsenet) 

- Voit vaihtaa klubia valinnalla Valitse eri klubi 

                
 

- Klubin tiedot 
- Klubivirkailijat 
- Klubin tiliote 
- Palveluaktiviteetit 
- Erityis-/nimikkoaktiviteetit 
- Aktiviteettitavoitteet 
- Raportit 
- Jäsentietojen lataaminen csv-tiedostona 
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5.1 Klubin virkailijat 

 

 
 

5.2 Klubin tiliote 
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5.3 Klubin nimikkoaktiviteetit 
 

 
 

5.4 Klubin aktiviteettitavoitteet 
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5.5 Raportit 

 
 

 
 
 
Dokumentti ei sisällä raporttimalleja. 
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5.6 Jäsentietojen lataus 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
  

Poiminnan tulos avataan No-
tepad ohjelmalla ja tallennetaan 
omalle työasemalle. 
 
Mikäli avataan Excelissä, tulee 
tiedosto tallentaa tekstimuo-
dossa. 
 
Tekstitiedosto avataan Excelillä 
ohjelman työkaluja hyödyntäen. 
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6 Minun piirini 
 

 

 
 
 
Minun piirini toimintovalikosta voit tarkastella seuraavia tietoja 
- Piirin jäsenet aakkosjärjestyksessä 
- Piirin klubit 
- Piirin vuosikokous 
- Virkailijat ja puheenjohtajat 
- Tiliotteet / jäsenmaksut 
- Alueet ja lohkot 
- Palveluaktiviteetit 
- Erityisaktiviteetit 
- Aktiviteettitavoitteet 
- Raportit 
- Tietojen lataaminen 
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6.1 Piirin jäsentiedot 

 

 
 
 
Etsi jäsenet valinnan avulla voit rajata hakua 
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6.2 Piirin klubit 
 

 
 
Toiminnolla Etsi klubeja voit tarkentaa hakua esim. uuden klubin perustamistilannetta. 
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6.3 Piirin vuosikokous 
 

Jos Piirin kuluvan kauden vuosikokouksen tietoja ei ole täytetty, valitse toiminto Lisää vuosi-
kokous ja täytä alla olevat tiedot. 
Jotta järjestelmästä saadaan klubikohtainen luettelo vuosikokousedustajien määrästä, vuosi-
kokouksen tiedot tulee tallentaa ennen 1. maaliskuuta. Suositeltavaa on, että tiedot tallenne-
taan jo kauden alkaessa tai jo sen piirikokouksen jälkeen, jossa vuosikokouspaikkakunta on 
päätetty. 

 

 
 

 
Mikäli Piirin vuosikokous tiedot on täytetty, saat alla olevan näytön. 
Valitse Katso vahvistettujen edustajien listaa, saat klubikohtaisen listan virallisten edustajien 
lukumäärästä. 
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Klubin nimi 
A Äänestys status 
B Vaalikelpoisten edustajien lukumäärä 
C Määrittelyn perusteena oleva jäsenmäärä 
D Maksamatta oleva summa 
E Maksamatta yli 90 päivää 
F Maksettava summa äänikelpoisuuden saamiseksi 
G Maksettu summa 
 

 
 
Äänestys status 
1 Hyvässä asemassa 
2 Status Quo 
3 Taloudellinen Status Quo 
4 Maksusuoritus vaaditaan Hyvässä asemassa olevan statuksen saavuttamiseksi 
5 Ei äänestysoikeutta 
 
 
Mikäli Piirin vuosikokoustiedot on tallennettu liian myöhään, saat alla olevan näytön. 
 

 
 
Dokumentin laadintahetkellä ei ole voitu tarkistaa, ovat tiedot saatavissa myöhemmin. 
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6.4 Piirivirkailijat 

 
LCI:n Piiri ja klubihallinto-osasto on rajoittanut piirivirkailijoiden ja piirin puheenjohtajien tal-
lennusta siten, että kuluvan kauden tietoja voivat päivittää Piirikuvernööri, Piirisihteeri ja Piirin 
Admin käyttäjä. 
 
Seuraavan kauden tietoja voi päivittää ainoastaan Piirikuvernöörielekti. 
 

  

 

Et voi päivittää Kuvernööreihin 
liittyviä tietoja 

Kuluvan kauden tietoja voivat päivittää 
piirikuvernööri, piirisihteeri sekä piirin 
Admin käyttäjä 

Piirikuvernööri/-elekti voi antaa 
5:lle henkilölle katseluoikeuden 

Seuraavan kauden tietoja voi päivittää 
vain Piirikuvernöörielekti 
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6.5 Piirin puheenjohtajat 

 
Piirin puheenjohtajille tarkoitetaan alueiden ja lohkojen sekä toimikuntien / työryhmien pu-
heenjohtajia. 
 
Nimitykset eivät kaikilta osin vastaa Suomen tehtävänimityksiä. 
MD tason standardointi laaditaan kauden 2017 – 2018 aikana. 
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Erillinen www-lomake ja prosessi 

Erillinen nimeämisprosessi 
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Erillinen nimeämisprosessi 

Erillinen nimeämisprosessi 

Erillinen nimeämisprosessi 
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6.6 Alueet ja lohkot 

 
LCI:n Piiri ja klubihallinto-osasto on rajoittanut piirivirkailijoiden ja piirin puheenjohtajien tal-
lennusta siten, että kuluvan kauden tietoja voivat päivittää Piirikuvernööri, Piirisihteeri ja Piirin 
Admin käyttäjä. 
 
Seuraavan kauden tietoja voi päivittää ainoastaan Piirikuvernöörielekti. 
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6.7 Piirin tiliote 
 
Piirin tiliote koskee piirin LCI:ltä tekemiä ostoksia. 
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6.8 Palveluaktiviteetit 

 
Aktiviteettien tarkastelu kuten Oma lionsklubi kohdassa. 
 

6.9 Erityisaktiviteetit 
 
Piiritason erityisaktiviteetteja ei ole toistaiseksi testattu, miten toimii ja missä näkyy. 
 

6.10 Aktiviteettitavoitteet 
 
Piiritason aktiviteettitavoitteita ei ole toistaiseksi testattu, miten toimii ja missä näkyy. 
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6.11 Raportit 

 

 
 
Dokumentti ei sisällä raporttimalleja. 
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6.11.1 Satavuotisjuhlan dashboard 
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6.12 Tietojen lataaminen 

 

 

 

 
 

  

Poiminnan tulos avataan No-
tepad ohjelmalla ja tallennetaan 
omalle työasemalle. 
 
Mikäli avataan Excelissä, tulee 
tiedosto tallentaa tekstimuo-
dossa. 
 
Tekstitiedosto avataan Excelillä 
ohjelman työkaluja hyödyntäen. 
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7 Minun moninkertaispiirini 
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8 Piirikuvernöörielekti 

 
Piirikuvernöörielekti saa päivitysoikeudet oman kautensa tietoihin LCI:n erikseen määrittele-
mänä ajankohtana, pääsääntöisesti ennen toukokuun 20. päivää. 
 

8.1 Seuraavan kauden alueet ja lohkot 
 
Piirikuvernöörielektin tulee tallentaa ja luoda oman kautensa alueet ja lohkot. 
Yksinkertaisin tapa on luoda alue- ja lohkorakenne edellisen kauden tiedoista. 
 
Minun piirini → Alueet ja lohkot 
 

 
 
Valitse ’Kopioi 2016 – 2017 rakenne’, jonka jälkeen avautuu 
 

 
 
Tämän jälkeen pääset tallentamaan alueiden (jos piirissä on) ja lohkojen puheenjohtajat. 
 
Suositus on, että tässä vaiheessa tarkistetaan alueiden sekä lohkojen nimet ja tarvittaessa 
muutetaan kaikki nimet samaa logiikkaa noudattavaksi. 
 


