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1 Dokumentin yleistiedot

1.1

Dokumentti sisaltda Lions-tilin luonnin, sisdankirjautumisen ohjeet sekd MyLCl kayttajatieto-
jen yleisinformaatiota.

Lion tilin avulla kirjaudutaan:

- MyLCI jasen- ja aktiviteettitiedot

- MyLion sisaltdéa ei ole dokumentoitu tassad dokumentissa

- Verkkokauppa LCI Lion Store, sisaltda ei ole dokumentoitu tdssd dokumentissa
- Insights Tilastotietoa, sisaltda ei ole dokumentoitu tdssad dokumentissa

Kaikki jasenet voivat luoda Lion-tilin.
MyLCI osuuteen paasevat ainoastaan jasenet, joilla on oikeus jarjestelman kayttoéon.

Jos olet jo kirjautunut MyLion jarjestelmaan, sen tunnus ja salasana toimivat Lion-tilin tun-
nuksena. Kayttajatunnus on voinut olla sdhkopostiosoite tai matkapuhelinnumero. Jos et ole
varma kumpaa olet kayttanyt, voit tarkistaa toiminnon ’Oletko unohtanut kayttajatunnuksen’
avulla.

Lion-tilin tunnuksella on kirjauduttu MyLClI jarjestelmaan 28.3.2019 alkaen.

Huom.! MyLCl:ssa on viikoittainen paivityskatkos sunnuntaisin noin klo 14:15 — 15:00 (6:15 —
7:00 Chicagon aikaa).

Raportointia ei voida tuona aikana suorittaa.

Safari ja muut verkkoselaimet

Safari selainta kaytettdessa on Lion-tilin luonnissa ja kirjautumisessa jarjestelmaan doku-
mentin laadintahetkelld ongelmia.

Testatut selaimet ovat Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Google Chrome ja Opera.
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2 Versiohistoria

Versio Paivamaara | Muutokset Tekija
1.0 18.7.2015 Perusversio JRy
1.1 4.8.2015 Lisatty maininta, mistd MyLCl versiomuutokset | JRy
ovat nahtavissa
Lisatty tarkempi selvitys kansainvalisen ja ko-
timaisen jdsennumeron kaytosta
1.2 4.4.2016 Paivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy
1.3 13.7.2016 Lisatty tarkennuksia kayttajatunnuksen luontiin | JRy
sivulle 5
14 13.4.2018 Lisatty tarkennuksia JRy
1.5 23.8.2018 Paivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy
1.6 16.12.2018 | Lisatty Klubin paakayttaja JRy
20 2.4.2019 Muutettu kirjautuminen Lion tunnuksen mu- JRy
kaiseksi
Muutettu Klubin paakayttaja termiksi Klubin
hallintovirkailija
2.1 12.4.2019 Lisatty salasanan Lions-tilin salasanan vaihto JRy
Lisatty maininta Safari ja muista selaimista
Tarkennettu joitain tekstimuotoja
JRy  Jari Rytkdnen
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3 Kayttajatunnuksen luonti

3.1 Uusi kayttija

Kirjautuminen

» https://Ici-auth-app-prod.azurewebsites.net/Account/Login

+ tai http://www.lionsclubs.org/fi ja sivun ylareunasta MyLCI/MyLion LOGIN linkki

Klikkaamalla jompaakumpaa ylla olevasta linkista, paaset suoraan kirjautumis sivulle.

Maarittele sivusto selaimesi suosikkeihin.

Huom. Seuraavan kauden virkailija voi rekisterdityd huhtikuussa sen jalkeen, kun virkailijan
tiedot on tallennettu jarjestelmaan kuluvan kauden sihteerin toimesta.
Jos hanella on jokin muu piirin tai liiton virka, han saa klubivirkailijan oikeudet edella kuvatun

mukaisesti.

Huom. Seuraavan kauden klubivirkailijan oikeudet nakyvat koulutusalueella. Kun virkakausi

alkaa (1.7), tulevat oikeudet myds tuotantoalueelle.
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Jarjestelman sisaankirjautumissivu. Jos olet luonut Lion tilin, kirjaudu sisaan.
Jos et ole viela luonut Lion tilia, valitse Rekisteroidy.

Kun aloitat rekisteroitymisen, avaa myos sahkdpostiohjelma, koska saat prosessin myo-
hemmassa vaiheessa vahvistuskoodin sdhkdpostiisi.

Valitse EN
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Luo oma Lion-tili

MyLion-tili antaa sinulle pdasyn kaikkiin Lions Clubs
Internationalin sovelluksiin.

Jasennumero

Syntymaaika

Kuukausi v Pava v Vuosi

MyLion-kéyttajatunnus

Sihkopostiosoite Matkapuhelin

Salasana

Kirjoita salasana uudelleen

Salasanassa tulee olla vahintaan 6 merkkia, joista ainakin yksi on iso
kirjain, yksi pieni Kigain ja yksi numera.

[71 ©len lukenut ja ja hyvdksyn Lions Clubs
Internationalin Yksityisyyssaannot.

[ Olen lukenut Ja Ja hyviksyn Llons Clubs
Internationalin Kayttdehdot.

Avautuva ikkuna

Anna juuri lahettamamme

vahvistuskoodi.
Koodl Léheta koodi
uudelleen
JATKA ( EN SAANUT KOODIA )

Tayta avautuvaan sivuun
- Kansainvalinen jasennumerosi
- ellet tieda sita, niin kysy klubisi
sihteerilta, presidentilta, hallinto-
virkailijalta tai joltain muulta vir-
kailijalta, jolla on jo oikeus jarjes-
telmaan
- voit kysya tarvittaessa myos pii-
risi ns. Admin kayttgjalta
- Vuosikirjassa on kotimainen jasennume-
ro eli ala kayta sita
- Anna syntymaaikasi
- Valitse MyLion kayttajatunnukseksi sah-
kopostiosoitteesi (dokumentin laatijan
suositus)
- M@aarittele salasanasi
- Vahintaan 6 merkkia, joista aina-
kin yksi on iso kirjain, yksi pieni
kirjain ja yksi numero
- Suositellaan vahvaa salasanaa
- Kirjoita salasana uudelleen
- Merkitse, etta olet lukenut ja hyvaksynyt
kummatkin pyydetyt tiedot
- Lopuksi valitse Jatka

Kun olet saanut vahvistuskoodin sahkdpostiisi,
anna se sille varattuun kenttaan.

Nahdaksesi vahvistuskoodin, valitse Nayta ku-
vat (tietosuojasyista kuvat ovat estettyja).
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Kun vahvistuskoodi on oikein, avautuu alla oleva ikkuna.

Anna ikkunaan sahkdpostiosoitteesi ja maaritte-

lemasi salasana.

Avautuva sovellusvalinta ikkuna

Ei oikeuksia MyLCl:hin, valinta on passiivinen

Oikeudet MyLCl:hin, valinta on aktiivinen
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3.2 Unohtunut kayttajatunnus

Mikali olet unohtanut kayttamasi kayttajatunnuksen, valitse

Avautuva ikkuna

Tarvitsetko sahkopostin tai
puhelinnumeron, jota kaytit MyLion-tilin
kayttajatunnuksena? Syota
jJasennumerosi alla.

Jdsennumero .. .
Anna jasennumerosi ja valitse

Jatka
Avautuva ikkuna
Lahetimme sahkopostin tai tekstiviestin Valitse Jatka kirjautumiseen ja
kayttajatunnukseesi, tarkasta viestisi. tarkista sahkopostistasi kaytta-
jatunnuksesi.

Nahdaksesi kayttajatunnuksen,

[ snacrmvmseen 1§ EN SAANUT KOODIA ) valitse Nayta kuvat (tietosuoja-

syista kuvat ovat estettyja).
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3.3 Unohtunut salasana

Mikali olet unohtanut kayttdmasi salasanan, valitse

Avautuva ikkuna

Jotta pystyt vaihtamaan
salasanan, ilmoita MyLion-tilin
kayttajatunnus (sahkopostiosoite
tai matkapuhelinnumero).

MyLion-kayttdjatunnus

Sahképostiosoite Matkapuhelin

GETES -

En tieda: Avautuva ikkuna

Tarvitsetko sahkopostin tai
puhelinnumeron, jota kaytit MyLion-tilin
kayttajatunnuksena? Syota
jasennumerosi alla.

Jasennumero

Mikali et tieda/muista, minka

tiedon olet antanut kayttajatun-

nukseksi, valitse En tieda,
muussa tapauksessa anna
kayttajatunnuksesi

Anna jdsennumerosi,

jatkotoiminnot kuten edella

kohdassa Unohtunut kayttaja-

tunnus.
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Muistin kayttajatunnuksen: Avautuva ikkuna

Kirjoita koodi, jonka |lahetimme
juuri sahkopostiosoitteeseesi.

Koodi

Anna uusi salasana

Kirjoita salasana uudelleen

Avautuva ikkuna

Salasanasi on paivitetty.

3.4 Lion-tilin salasanan vaihto

Toimintoa kaytetaan, kun haluat vaihtaa salasanasi.

Anna sahkopostiin saamasi
koodi ja anna uusi salasana.

Valitse jatka.
Nahdaksesi koodin, valitse

Nayta kuvat (tietosuojasyista
kuvat ovat estettyja).

Kirjaudu jarjestelmaan voimassa olevalla kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Valitse avautuvasta ikkunasta MyLion
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Valitse avautuvasta ikkunasta oikeasta ylareunasta oma nimesi ja sen jalkeen Oma prdfiili.

Valitse avautuvasta ikkunasta Vaihda salasana

Tassa valissa gvat henkilokohtaiset tietosi

( VAIHDA SALASANA )

Anna avautuvaan ikkunaan vanha salasanasi seka haluamasi uusi salasana kahteen ker-

taan.

Vaihda salasana

Vanha salasana

Uusi salasana

Kirjoita salasana uudelleen

Valitse lopuksi jatka

Salasana on vaihdettu onnistuneesti, valitse Jatka, jonka jalkeen avautuu Kayttajaprofiili ik-

kuna.

Siirry MyLion jarjestelmasta MyLCl jarjestelmaan dokumentin kohdan 6 mukaisesti.
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3.5 Kaytantomahdollisuus klubeissa
Klubisihteeri ja presidentti ovat toistensa varahenkil6ita, heilld ovat samat oikeudet jarjestel-
maan.
Klubin hallintovirkailijalla ovat samat oikeudet kuin klubipresidentilla ja -sihteerilla.
Klubin palvelujohtajalla on oikeus aktiviteettien tallennukseen, jolloin klubisihteerille jad aino-
astaan jasentietojen tallennus.

4 Sisaankirjautuminen

Anna kayttajatunnus ja
salasana

Valitse Sign in (Kirjaudu)

Valitse MyLCl tai toiminto, johon haluat kirjautua.
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5 Istunnon sulkeminen

Kun lopetat tydskentelyn, muista sulkea istuntosi. Nain sinulle ei jaa valimuistiin oletusarvoja
seuraavaan istuntokertaan.
Mikali haluat siirtya jarjestelman istunnosta toiseen, katso dokumentin kohta 6.

MyLCI
Valitse ikkunan oikeasta reu-
nasta Logout
MyLion
Valitse ikkunan oikeasta reu-
nasta oma nimesi ja sen jal-
keen Kirjaudu ulos.
Insights

Valitse ikkunan oikeasta reu-
nasta oma nimesi ja sen jal-
keen Kirjaudu ulos.

Verkkokauppa (Lion store)

You're [ogged In as.Jar Ryikonen Logout Valitse ikkunan oikeasta reu-
nasta Logout.
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6 Siirtyminen istunnosta toiseen

Toimintaohjeet jarjestelman istunnosta toiseen siirtymiseksi.

MyLCI

Valitse ikkunan vasemmasta
reunasta Return to your Lion
Account.

MyLion

There's more to explore.

Return ta your | ion Account to chonse another application.

Go Now

Insights

Valitse ikkunan vasemmasta
reunasta MyLion ja sen jalkeen
Go Now.

Valitse ikkunan vasemmasta
reunasta Insights ja sen jalkeen
Go Now.

There's more to explore.

Return to your | ion Account tao chonse another application.

GO NOW

Verkkokauppa (Lion Store)

-

Store Home Lions Home Wishlist Shopping Cart (0) Contact Us Help

1\

Valitse ensin Lions Home
ja sen jalkeen avautuvan
LCI:n verkkosivuston etusi-
vun ylavalintapalkista
MyLClI/MyLion login
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7 Huomioita

Mikali et saa kirjautumisen jalkeen dokumentissa mainittua sovelluksen valintaikkunaa vaan
edellisen istuntosi sovellusikkunan, kirjaudu ulos toiminnosta ja yritéd uudelleen.
Todennakoisesti ole poistunut edellisella kerralla ilman ulos kirjautumista.

Jos avautuva sovellusikkuna on haluamasi, voit jatkaa normaalisti.

Mikali sama toistuu, tyhjenna selaimesi valimuistissa oleva verkkosisalto.

Ala tyhjennd muuta kuin tarkoituksella evasteita ja sivustotietoja.

Valimuistin tyhjentamiseen liittyvia kohtia ei ole kuvattu tassd dokumentissa, koska toiminnot

poikkeavat selaimesta riippuen.

Dokumentin laadintahetkella osa teksteista on toistaiseksi englanniksi ilman mahdollisuutta

vaihtaa kielta.
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8 MyLClI kotisivu

Kirjautumisen jalkeen avautuu Kotisivu virkatehtavan mukaan.
Ikkunaruutujen sisalto vaihtelee kirjautujan virkatehtavan mukaan.
Omat tehtavani ikkunaruudussa ei ole nakyvissa niita tehtavia, jotka on jo hoidettu.

Etusivu Oma lionsklubi Minun piirini +

Minun maoninkertaispiirini

UURAINEN (20681) - District 107 G - FINLAND

& Kotisivu

Ann nykyisen vaudsn virkiljal » UURAINEN (20691) 2018 - 2019 Piirin PR- ja Lions-tiedotusjohtaja
perustettu vuonna 1963 Jari Rytkonen (923772)
Anna kuukauden elo 2018 jaseniimoitus » Kokous Xk Klubi:
1. Thursday at 18:00 6 UURAINEN (20691)
limoita "Ei muutoksia jascnissa” kuukaudelle clo 2018 » TCIVAALAN TUPA i) Jédsenen postitusosoite
Teivalanlie 135 e, !4‘]102u13(;nj%f(?|—1,apm
Anna kuukauden elu 2018 palveluaklivileelil » 41240 Kyynaméinen .
Klubin verkkesivut Virkailijan postitusosoite
. . Mousutie 22
http:/fwmw lions fifuurainen

41210 JOKIHAARA

Kannykka 358 45 3534933
Sahkoposti  Jan9Z23/[2@Betal. lest

Omat virkailijani

Jasenraportoinnin status Askettdinen palveluaktiviteetti

Piirikuverndari
Kuukausi h e s I mijthmbhtk MyLCl: Paivitykset liton jasenrekisterin ja Maur Koskala
limoltetu - - -
20182019 Palveluaktiviteettien yht. to Hallituksen sihteeri
Jasenymeen_\"eto . Palveluaklivileelil yhileensa 0 Olavi Hariu
lavallinen jasen 28 Lion-tuntien maara 0 . .
Etuoikeutettu jasen 5 | lankitut varat (CUR) 0.00 Ilallituksen rahastonhoitaja
. Erkki Iso-Marldeu
LIS 38 Lahjoitetut varat (CUR) 0.00

| isaa palveluaktivitestteja Alucen [1] puhcenjohtaja

Ossi Vaistd

Lohkon {1} puheenjohtaja
WMatti Honkimaki

Lisaa jasenyyteen liittyvia tietoja

Lisaa virkailijoita

8.1 Virkatehtavan valinta

English  Deutsch

Espafiol  Frangais

ltaliano Portugués Suomi  Svenska BAE =0 B

Edellinen piirikuverndri Jari Rytkonen

. Connected to: APTIFYBETA
B MyLCl Beta

Omat = Minun piirini +  Minun moninke

Valitse erititteli Kirjaudu ulos

Verkkoilmoitusten tuki

Muutokset klubin statuksessa Omat tietoni

a/piirissa/liitossa,
tarkista, etta olet kirjautuneena halugallasi tehtavanimikkeella.

Mikali palvelet useammassa kuinhdessa virassa, kirjaudut automaattisesti jarjestelman
mielesta korkeimman virkasi aisesti.

Vaihda tarvittaessa tittelia.
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9 MyLClI versiomuutokset

MyLCI jarjestelmaa kehitetdan jatkuvasti. Uusi versio julkaistaan vahintaan kerran kuukau-
dessa. Julkaisupaivamaara ja tehdyt muutokset ovat nahtavissa versiohistoriasta.

Versiohistorian naet Kotisivun alareunassa olevasta valinnasta Versio.

# Kotisivu

Muutokset klubin statuksessa

Omat tehtévani

Omat tietoni

WAE WAL Winsarniirinamne fr haaninhtaia

Katso klubeja, jotka eivét ole raporteineet

palveluaktiviteetteja Lisd4 palveluaktiviteetteja Lizda virkailjoita

© 2015 Lions Clubs International
300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842

Ota yhtey

Omat piirini ~  Minun moninkertaispiirini +
Multiple District 107 (27653) - FINLAND
Versiohistoria

14420 (kesakuu 17, 2015)

14412

14411

14410

(kesdkuu 08, 2015)

{toukokuu 04, 2015)

(huhtikuu 27, 2015)

(maaliskuu 25, 2015)

(helmikuu 23, 2015)

(tammikuu 26, 2015)

(joulukuu 17, 2014)
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10 MyLCIl Omat tiedot

Henkil6- ja osoitetiedot
- voit paivittaa omat tietosi.

Vaihda salasanaa

- toiminto ei ole kaytossa.

11 MyLCI Viestikeskus

Jarjestelmassa olevan viestikeskuksen toimintoja ei ole dokumentissa kuvattu.
Toimintoa ei voi toistaiseksi kayttaa, koska esimerkiksi jasenet, joilla ei ole jasenrekisterin

kayttdoikeutta, eivat voi toimintoa hyddyntaa. \
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12 MyLCI Koulutusalueelle kirjautuminen

Seuraavan kauden virkailijat paasevat rekisterditymaan ja kirjautumaan MyLCl:hin 1.4 alka-
en.

Uudet virkailijat paasevat kayttamaan MyLCl:n koulutussivuja valmistautuakseen omaan
kauteensa.

Seuraavan kauden virkailijat tulee kuitenkin olla tallennettuna jarjestelmaan. Ohjeet ovat do-
kumentissa Klubin tiedot ja virkailijat.

Seuraavan kauden virka nakyy ainoastaan koulutusalueella.
Kuluvan kauden nakymat ja oikeudet ovat vain kuluvalla kaudella voimassa.

Mikali virkailijalla ei ole kuluvalla kaudella MyLCl:n kayttdon oikeuttavaa virkaa, kirfjautuminen
menee suoraan koulutusalueelle.

Koulutusalueella ovat todelliset tiedot, mutta valttdmatta kaikki aineisto ei ole ajan tasalla.
Tiedot tallentuvat koulutusalueen rekistereihin.

Jos tarkoituksesi kuluvan kauden virkailijana on tehda todellisia muutoksia, varmista, etta et
ole koulutusalueella.

Verkkoilmoitusten tuki -

Resurssit

Koulutusalue < Koulutusalue

Malli- ja Ohjesaannot/Hallituksen
saantokokoelma

Piirin hoitaminen

PFiirin resurssikeskus

Piiri- ja Klubihallinnon kasikirjat

Piirin lomakkeet & hakemukset

Webinaarit - tulevat & arkistoidut

Johtajakoulutus

Aloita iimainen verkkosivusto piirille
Ohjeita

Poista tehtava tehtavalistaita?

Katso piirin klubeja?

Katso moninkertaispiirin virkailjoita?

Kayta MyLCl -verkkosivustoa?

Muuta omia yhteystietoja?
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