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Lions Clubs International
Tavoitteet

LUODA ja yllapitii yhteisymmirryksen henkedi
maailman kaikkien kansojen kesken.

EDISTAA hyviin hallitsemisen ja tiydellisten
kansalaisoikeuksien periaatetta.

OSOITTAA aktiivista harrastusta yhteiskunnan
taloudellista, sivistyksellisti, sosiaalista ja
siveellisti menestysti kohtaan.

YHDISTAA klubeja ystivyyden, hyviin toveruuden

ja keskindisen yhteisymmirryksen avulla.

VALMISTAA tilaisuus vapaaseen keskusteluun
kaikista yleisesti kiinnostavista asioista, ei
kuitenkaan viittelyyn puoluepolitiikasta eikii
uskonnosta.

KANNUSTAA palveluhaluisia miehid ja naisia
tyohon paikkakuntansa hyvdiksi ilman
henkilokohtaista taloudellista hyotyi, sekii
tehokkaaseen ja korkeat eettiset vaatimukset
tayttiavidan toimintaan kaupan, teollisuuden, eri
ammattien ja julkisen toiminnan alalla seki
yksityisissi yrityksissi.

Lions Clubs International

Lausunto nikemyksesti

OLLA MAAILMAN LAAJUISESTI johtavassa
asemassa yhteisollisessi ja humanitiirisessi
palvelussa.

Lions Clubs International
Lionsperiaatteet

PIDA piiviityétisi kutsumuksena ja hoida tyosi
niin, ettd herdtit luottamusta.

PYRI tekemdiin tydsi menestyksellisesti. Olet
oikeutettu kohtuulliseen korvaukseen vaivoistasi,
mutta dli tavoittele epioikeudenmukaisia etuja.

TOIMI aina epiitsekkiisti. Jos sinun epdilliin
menettelevin vidrin, kiyttiydy silloin
lihimmiistisi kohtaan niin kuin toivot hiinen
kayttaytyvin sinua itseisi kohtaan.

PIDA ystiivyytti tavoitteena, ei vilikappaleena.
Tosiystivyys ei vaadi mitiin itselleen eikii se ole
riippuvainen keskindisisti palveluista.

TAYTA yhteiskunnalliset velvollisuutesi. Sanoin ja
teoin osoita oikeudenmukaisuutesi ja rehtiytesi
maatasi ja yhteiskuntaasi kohtaan.

AUTA lihimmuiisidsi heidiin koettelemuksissaan;
surevat tarvitsevat myotituntoasi, heikot ja
vaikeuksissa kamppailevat tukeasi.

OLE varovainen arvosteluissasi, mutta antelias
kiitoksessasi. Toimi rakentavassa mielessii, ei
hajottaen.

Lions Clubs International
Lausunto tehtdavdsta

Luoda ja yllipitii yhteisymmirryksen henkei maailman kaikkien kansojen kesken humanitaaristen
tarpeiden suhteen jirjestimiilli vapaaehtoispalveluja paikkakunnalla ja toimimalla kansainvilisessi
yhteistyossi.
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Johdanto

Lampimat onnittelut siitd, etta sinut on nimitetty igiliteeriksi tai piirin rahastonhoitajaksi tai
piirisihteeri-rahastonhoitajan virkaan.

Piirisi toiminnan onnistuminen ensi vuonna rippuu suuressarin siita, etta silla on hyva
piirisihteeri ja rahastonhoitaja. Valmistaudu huoletiisgaativaan tehtavaasi. Neuvottele siité ja
suunnitelmista piirikuverno6rin kanssa seka keskustele nagisen piirisihteerin ja
rahastonhoitajan kanssa. Osallistu kaikkiin mahdollialutustilaisuuksiin.

Piirin sihteeri ja rahastonhoitaja ovat osa piiohtpryhméaa ja sihteerina ja/tai rahastonhoitajana
toimit osaltasi piirikuvernddrin edustajana. Sinun tulsata vastata moniin kysymyksiin selkeéasti
ja ajallaan, piirinne ja piirikuverndérien tiimin memgssen takaamiseksi.

Yhteishenki on valttdmaton, koska olet laheisessédsyiissa piirikuvernddrin ja piirin muiden
virkailijoiden kanssa.

Tama kasikirja siséltaa jarjeston perussadnnot jatokgesiien taté virkaa. Oppaassa on
yhdistetty sihteerin ja rahastonhoitajan virat. Baltus on erottanut nama kaksi virkaa, kayta sita
osaa kasikirjasta, joka koskee omaa virkaasi.



Piirin sihteerin & rahastonhoitajan tehtavat

Tekstissa on merkitty S-kirjaimella sellaiset kohdat, jotka lit# sihteerin tehtaviin ja R-
kirjain sellaisten kohtien jalkeen, jotka liittyvat rahastonhoitajatehtéviin. Jos toimit
yhdistetyssa rahastonhoitaja-sihteerin virassa, kaikki kohdat liiiy/ginuun. Jos tekstissa ei
ole mainittu S- tai R-kirjainta, tieto liittyy molempiin vkoihin.

Piirin sihteeri ja rahastonhoitaja suorittavat vidtgéivansa piirikuvernddrin valvonnassa. Niihin
kuuluu:

Pitaa tarkkaa poytakirjaa kaikissa piirihallituksen kokoukgiS3a

Lahettaa jalienndkset laatimastaan poytakirjasta lalikdllituksen jasenille ja Lions Clubs
Internationalin paamajaan piiri- ja klubihallinnon asas mahdollisimman pian kokouksen
jalkeen (S).

Keraa kuukauden jasenilmoitukset klubeilta ja jakaa jaljenngas&uverndorille,
varapiirikuvernodrille seka muille piirin virkailijoille pikuverno6rin pyynnosta joka
kuukausi (S).

Jos osapiiri kerdé jasenmaksut, perii ne piirinsa klubgitaom —piirisihteeri tai
rahastonhoitaja voi tehda MMR-ilmoituksen MyLCl:ssdssa sen voi tallentaa ja lahettaa
séahkaisesti.) (R).

Tallettaa piirin varat piirihallituksen hyvaksymaan pankkir).

Luovuttaa varoja vain hallituksen paatoksella (R).

Antaa takuu, jonka piirihallitus hyvaksyy. (Ei ole kaytoSs#dmessa.) (R).

Antaa piirihallitukselle tiliselvitykset puolivuosittaireka erikoisselvityksia hallituksen
pyynnosta (R).

Luovuttaa piirin tilit tarkastettaviksi piirihallituksen pygosta (R).

Luovuttaa seuraajalleen heti toimintavuotensa loputtuia flit ja varat sekd muut
asiakirjat (R).

Suorittaa muita tehtavia, jotka kuuluvat piirisinteergleghastonhoitajalle seka tehtavia,
joita piirikuvernddri ja piirihallitus antavat hanell8/R).



Piirihallituksen kokoukset

Saantdjen mukaan piirihallituksella on toimivuoden aikatantaan nelja kokousta, joista
ensimmainen kokous tulee pitdé 30 paivan kuluessa kansainvilissikokouksen paattymisesta.
Mahdollisimman pian tdman jalkeen tulee sihteerinijafi@astonhoitajan saada paivamaaratiedot
muista hallituksen kokouksista piirikuverndorilta.

Kutsut piirihallituksen kokouksiin tulee lahettaa hallituksgsepille vahintaan kaksi tai kolme
vilkkkoa ennen kokousta, jotta varmistetaan heidan dsatlisensa ja voidaan varata kokoustilat.
Kutsu sisaltaa kokouksen esityslistan, ajan ja paikan keé&uksen niille hallituksen jasenille,
joiden kirjalliset raportit tarvitaan tahan kokoukseemidthteeri ja rahastonhoitaja auttavat
piirikuverndoria laatimaan esityslistan.

Poytakirja (S)

Halltuksen kokouksessa piirisihteeri pitad poytékirjaa, jdkadttavat raportit seké vastaa
hallituksen jasenten kysymyksiin. Piirikuvern6ori johkadkousta.

Piirisihteerin on kirjoitettava muistiinpanonsa puhtadiedi kokouksen jalkeen. Poytakirja
[ahetet&aén piirikuvernddrille, Lions Clubs Internatiimpéaamajaan seka piirihallituksen jasenille
(Suomessa myo6s kuvernddrineuvoston puheenjohtajallegaéainteerille) mahdollisimman pian
kokouksen jalkeen. Yksi poytakirjan jaljennds tulisi arkigéopiirin arkistoon.

Raportit

Piirisinteeri ja rahastonhoitaja pyytavat tarvitseepiirinallitukselle esitettavista raporteista
jalienntkset jaettaviksi kaikille hallituksen jasenilles raporttia ei esiteta kirjallisesti, sen tulee
olla lyhyt, asiallinen ja tarkka.

Rahastonhoitaja laatii piirin talousarvion, joka dgiéé ensimmaisessa piirihallituksen
kokouksessa. Paattyneen kauden talousraportti tulee myi@si ésikouksessa jotta jokainen
hallituksen jasen on selvilla piirin taloudellisestartteesta. Vuoden lopussa annetaan koko vuotta
kattava esitys taloudellisesta tilasta.

Jokaisessa seuraavassa hallituksen kokouksessa esitalélinen tiliselvitys. Jokaisen
hallituksen jasenen tulee olla selvilla piirin maéaraista ja niiden kaytosta.

Hallituksen jasenia kannustetaan esittamaan kysymykig@mesvuosittaisesta talousraportista.
Yksityiskohtien selittdminen on tarkea osa tiliseity Jokaisen hallituksen jasenen tulee
ymmartaa piirin taloudellinen tilanne. Se on myos tarsa piirin johtajakoulutusta.

Esityslistaehdotus (S)
Kaikki esityslistalle lisattavat aiheet tulisi antaaaerille kirjallisina ennen kokouksen alkamista

tai jossain tapauksissa ne voidaan lahettaa hanekésastitse ennen esityslistan laatimista.
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Piirikuverndori hyvaksyy lopullisen esityslistan. Hallisen kokousten esityslistat vaihtelevat.
Seuraavassa on ehdotus esityslistaksi:

* Lasnaolon toteaminen

* Edellisen kokouksen poytakirjan hyvaksyminen

* Piirikuverno6rin ilmoitusasiat

* Ensimmaisen ja toisen varapiirikuverndaorin raportit
» Saapuneet kirjeet

 Piirisinteeri-rahastonhoitajan raportti

* Piirin puheenjohtajien raportit

» Alueen puheenjohtajien raportit (jos tarpeellista)

* Lohkon puheenjohtajien raportit

* Muut asiat

Yhteisty0 piirikuverndorin kanssa

On tarkeda pitaa jatkuvasti yhteytta piirikuvernddriinrigtteeri ja rahastonhoitaja auttavat
piirikuverndoria virallisen klubivierailuaikataulun laatiregsa.

Piirin PR-johtaja voi avustaa klubivierailujen mainasisessa. Klubin presidentti saa tavallisesti
piirikuverndorin henkildtiedot tai lyhyen elamakerrann mitta lionit ja paikkakuntalaiset tietavat
hanesta jotain ennen hanen saapumistaan kokoukseene midkana voidaan lahettdd myos
piirikuverndorin valokuva, jonka presidentti antaa paikaltsdlille julkaistavaksi. Piirisinteeri voi
myos lahettaa uutismateriaalin suoraan lehdille. Klpbasidenttia muistutetaan siitd, etta
tiedotusvalineiden edustajia tulisi kutsua vierailukokoukseem&l@n tehokas keino saada
lionsklubille lisd& nakyvyytta paikkakunnalla.

Piirisinteeri kertoo klubipresidentille piirikuvernéoriniayistoivomuksista. Muistuta
klubipresidenttid, etta hanen tulee olla vastassa piirtkieia, kun han saapuu ja kertoa
piirikuverndorille klubista ja vierailuun liittyvista yksiskohdista.

Piirikuverntorin matkat
Joskus piirikuvern6ori pyytaa sihteeria tekemaan matkajalygd hanelle. Jos piirisihteeri tai

rahastonhoitaja matkustaa piirikuverndorin mukana virkariatlsiihen tulee olla tarkoin
maaratty syy.



Saannot ja ohjesaanto

Piirisihteeri ja rahastonhoitaja kayttavat seurapliaisuja usein ja ne I0ytyvat verkkosivuilta
www.lionsclubs.org

» Jarjeston kansainvaliset saannot ja ohjesaanto (LA-I
* Lionsklubin mallisaannot ja ohjesaanto (LA-2)

* Piirin mallisdannot ja ohjesaanto (LA-4)

* Moninkertaispiirin mallisddnnaét ja ohjes&antd (LA-5)

Jollei piirille ole hyvaksytty saant6ja, sen tulearionassaan noudattaa piirin mallisdantoja ja
ohjesdantoa.

Piirisihteerin ja rahastonhoitajan tulee tunteayilinitut julkaisut jotta han tietaisi, miten lionismi
eri tasoilla toimii. Asiantuntevat piirisinteerit jahastonhoitajat voivat vastata useimpiin klubien
virkailijoiden tai jasenten esittdmiin kysymyksiin ganakin neuvoa, mista vastaus saadaan. On
tarkeda, etta kun lionille iimoitetaan hanta koskevpatatksesta tai saannosta, hanelle
iimoitetaan myds, mihin sdantdjen kohtaan tai taiaohjeeseen se perustuu. Jollet ole varma
asiasta, jata se piirikuvernddrin paatettavaksi.

Piirin kirjeenvaihto (S)

Eras piirisinteerin suuritdisimpid tehtavia on piiritaksen kirjeenvaihdon hoitaminen tehokkaasti
ja ajallaan. On tarkeaa, etta kaikki posti - mukaan lukik@posti ja faksit - avataan ja luetaan
mahdollisimman pian. Jos jokin tiedotus on osoitettelkuille toiselle hallituksen jasenelle, se
tulisi 1ahettaa hanelle vipymatta.

On parasta kerata kaikki saadut kirjeet yhteen kansioda,gotikuvernadri voi tutkia sita ja
neuvoa, mihin toimenpiteisiin on ryhdyttava. Piirikuv@dn voi henkilokohtaisesti vastata
kirjeisiin tai pyytaa piirisinteeri-rahastonhoitajakémaan sen puolestaan.

Seuraavassa on muutamia periaatteita kirjeenvaihdomiisatan tehokkaasti:

* Anna lahettdmastési vastauksesta jaliennos piirikuvetied @aitsi rutiiniasioissa.

» Kéayta asiallista muotoa ja tyylia, savya ja sisaltoa

» Vastaa kaikkiin kirjeisiin, joihin tarvitaan vastaus.

* Vahvista, etta olet vastaanottanut sahkopostitse seauluttit tai viestit

» Kun kirjoitat laillisista tai saantdasioista, sitee@siaankuuluvia séantoja tai ohjesaantéa
sanatarkasti.



Lomakkeet ja arkistointi

Piirikuverndorilla on ehk& omassa arkistossaan jokpigta klubia varten kansio, jossa on
kuukauden jasenilmoitusten jalienndkset, ilmoitukset virkaslip ja muita tietoja. Han ehka
haluaa tallentaa nykyiset kuukauden jasenilmoitukset samahsioihin. Lisaksi tarvitaan
erilliset kansiot piirikuverno6rin oman kirjeenvaihdorpjaihallituksen toimintaa koskevien
papereiden sailyttamiseksi. Sellaisia lomakkeita, jotk&puernddri yksin kasittelee, ovat mm.
hanen matka- ja toimistokululaskunsa Lions Clubs Inteynalille joka kuukausi, raportit
virallisista vierailuista klubeihin, lohkojen kokoustempaoatit, jne. Lions Clubs International
[ahettaa piirikuvernddrille ja 1. ja 2. varapiirikuverndlériietokonelistat kaikkien piirin klubien
tileista. Kaikkien klubien perustamispaivat 10ytyvat LCverkkosivulta.

Piirikuverndorin tulisi pitéaa piirisinteeri ja rahastanaja ajan tasalla kaikesta, mitd hanen tulisi
tietdd, ja antaa hanelle kirjeiden jaljenndkset kijaérmosta piirikuvernéarille ja
piirikuverndorilta, jotta tydoskentely kavisi jouhevammanvaltyttaisiin informaatiokatkoksilta.

Arkistointi

Toimivan arkistointijarjestelman perustaminen on liteserin ja rahastonhoitajan tarkeimpia
tehtavid. Ainakin seuraavat asiakirjat tulisi talletésiskansioihin, esim.:

* Yleistiedot

» Kirjeenvaihto (yleinen)

* Klubien jasenluettelot

» Piirihallituksen kokoukset (mukaan lukien poytakirjat)
» Perustamisjuhlat ja viralliset vierailut

» Kuukauden jasenilmoitukset

* Raportti klubiaktiviteeteista

» Kansainvaliset/piirin jasenmaksut

» Uutislehdet/tiedotteet

* Maksetut laskut

* Palkinnot/merkit

» Vaikeuksissa olevat klubit

» Piirikuvern6drin kirjeiden jaliennokset

» Lionskokoukset ja -kongressit

» Alueen puheenjohtajien raportit/kirjeet (jos virka omadessa piirissa)
» Lohkon puheenjohtajien raportit/kirjeet

* Muiden piirihallituksen jasenten raportit/kirjeet



MyLCI ja raportointi

MyLCI:n k&yttdminen piirisihteerin & rahastonhoi tajan tehtavassa

Kun LCI:n paamaja on saanut tiedon nimityksestasi pitagiriksi tai rahastonhoitajaksi, saat
sahkopostiviestin, jossa sinut toivotetaan tervetullddiksCl:n kayttajaksi. Se tapahtuu yleensa
toukokuun loppupuolella. Toukokuun lopusta 1. heindkuuta asti uudet jatkadlesevat vain
MyLCI:n harjoitteluosioon. Heindkuun 1. paivasta lahsaat taydet oikeudet MyLCl:n
kayttoon. Kayttoosi aukeavat MyLCl-osiot vaihtelevatiprastasi riippuen.

Tarkea tieto: Jos olet ollut virkailijana aikaisemmin ja sinulla o jMyLCI
kayttajatunnus ja salasana, voit kayttaa niitd edelleen uudessa aseasbgsrisihteerind &
rahastonhoitajana. Sinulla on kuitenkin vain nykyisen asemasi @ssé tapauksessa
piirisinteerin tai rahastonhoitajan MyLCI oikeudet.

MyLCI piirisinteerin tai rahastonhoitajan oikeudet
Piirisihteeri tai rahastonhoitaja voi:
1. tarkastella piirin kaikkien klubien tietoja
2. tarkastella ja tulostaa erilaisia raportteja

3. nimittd& piirin_rahastonhoitajan, jos se daujonuu kuin hén itse
4. nimittda puheenjohtajia 1-vuotiskaudeksi.

Piirisinteeri & rahastonhoitaja ei voi:
1. nimittd& piirin puheenjohtajia 3-vuotiskaudeksi
2. paivittda klubien tilastoja
3. lahettaa klubien jasen- tai toimintailmoituksia
4. nimitt&d& seuraavan vuoden virkailijoita.

Alla on yksityiskohtainen katsaus klubin jasen- ja vifjedinoitusten lahettamiseen.

Klubin jasenilmoitusten lahettdminen

Kaikkia lionsklubeja pyydetaan ilmoittamaan jasenmuutokset kugittain. Silloinkin, kun
muutoksia ei ole, tulee klubien ilmoittaa "Ei muutoksia fis@ssa”. Kuukausiraportoinnilla
varmistetaan tasmallinen laskutus, lehden ja erilgasstin perilletulo, tiedot palkintojen
myontamiskriteereista ja muut etuoikeudet.

MyLClI-sivustoon paaset seuraamalla alla olevaa reitiklikkaamalla
http://mylci.lionsclubs.org/

* Mene LCI:n kotisivulle osoitteese@ww.lionsclubs.orgai www.lionsclubs.org/Fl/index.php

* Klikkaa MyLClI -linkkia sivun ylalaidassa keskella
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Klubipresidentit ja sihteerit voivat lahettdaa kuukaudenmaseitosiimoitukset MyLCI -
verkkosivulla. Tata kautta ilmoitetut muutokset kirjautuvaittghéasti ja ovat LCl:n padmajan,
piirin ja moninkertaispiirin virkailijoiden ja puheenjoligan nadhtavissa. Kuluvan kuukauden
muutosilmoituksia voi tehda koko kuluvan kuukauden ajan ensimrtiig@seiseen paivaan. Jos
olet valinnut "Ei muutoksia jasenistdssa”, voit viedhda muutoksia sen kuukauden osalta.
Muutokset paivitetdan vastaavasti. Raportointi katkeaash&uukauden vimeisen paivan
keskiyolla Chicagon paikallista aikaa.

Kun kuukauden jasenilmoitus lahetetaan sahkoisesti, MyhMabk® hyvaksyy vain kuluvan
kuukauden ilmoituksen. Muutoksia voi ilmoittaa takautuvasti kahdk kuukaudelta, mutta ne
nakyvat kuluvan kuun jasenilmoituksen eriliskohdassa. Ké&)tkyukautta vanhemmat
muutokset tulee lahettda MMR -paperilomakkeena (c23a) paanugadteeseen:

Lions Clubs International

Member Service Center

300 W. 22 Street

Oak Brook, lllinois 60523 USA

Puhelin: 630-203-3830

Faksi: 630-706-9295
Séahkbpostimemberservicecenter@lionsclubs.org

Tulevien kuukausien jasenilmoituksia ei voi lahettaa etukétee

Klubipresidentit ja sihteerit voivat lahettda kuukaudemgiseitukset myos kayttaen paperista
MMR-lomaketta (c23a). Kuukauden 20. paivddn mennessa saapmuateikiset (esim. 20.6. tai
20.8.) kirjataan samassa kuussa. Paperilomakkeita kaytkhviisihteereille postitetaan era
tyhjia MMR-lomakkeita (c23A) isona erana. Paperisia MMRwakkeita voi myds ladata
kirjoittamalla hakukenttddn MMR tai c23a LCI:n verkkosivid&oitteestavww.lionsclubs.org

MMR-lomakkeen paperiversiot lahetetaan LCl:n paamajaatitpe, faksilla tai sdhkopostilla
osoitteeseen:

Lions Clubs International

Member Service Center

300 W. 22 Street

Oak Brook, lllinois 60523 USA

Puhelin: 630-203-3830

Faksi: 630-706-9295
Séahkodpostimemberservicecenter@lionsclubs.org

Klubivirkailijpiden ilmoittaminen

Klubien tulee joka vuosi iimoittaa vasta valitut virkatlikansainvaliseen pdamajaan heti valinnan
jalkeen. Kun uudet virkailijat on ilmoitettu heille alkaetitulla postia ja he paasevat virkansa
edellyttamille MyLCl:n sivuille ja muihin resursseihifSBamasta syysta pyydetaan iimoittamaan
kaikki vuoden aikana tapahtuvat virkailjavaihdokset. Jokditdnin tulee ilmoittaa vasta valitut
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tai uudelleen valitut virkailjansa kansainvaliseen paaarayuosittain 15. toukokuuta mennessa.

Klubipresidentit ja sihteerit voivat lahettaa tiedot stesiirkailijoista ja muutoksista MyLCI-
verkkosivun kautta. Sahkoisesti iimoitetut virkailijat ovatittomasti LCl:n pddmajan,
moninkertaispiirin ja piirin virkailijoiden ja puheenjoljigan nahtavissa.

Klubipresidentit ja sihteerit voivat iimoittaa uudet vitka ja/tai muutokset myods paperilla
kayttaen Klubivirkailijan ilmoituslomaketta (PU101). Klulbigerit, joilla ei ole kaytossaan
MyLCl-verkkosivua, saavat postitse klubivirkailijan iimesitomakkeen paperiversion.
Paperilomakkeen PU 101 voi myds ladata haulla Klubivir&ailijimoituslomake tai PU 101
LCl:n verkkosivulta osoitteessavw.lionsclubs.org

Paperiset Klubivirkailjan iimoituslomakkeet voi lahet{gdstitse, faksilla tai sahkdpostilla LCl:n
padmajaan osoitteeseen:

Lions Clubs International

Member Service Center

300 W. 22 Street

Oak Brook, lllinois 60523 USA

Puhelin: 630-203-3830

Faksi: 630-706-9295
Séahkbpostimemberservicecenter@lionsclubs.org

Luettelo klubeista, jotka eivéat ole l1&ahettaneet virjedlithoituslomaketta (PU 101), on nahtavissa
MyLCI:n sisdénkirjautumissivulla. Naiden tietojen tarledstin ei tarvita salasanaa. Raporttia
paasee tarkastelemaan menemalla MYLCI:n sisaankirjasdivioiie osoitteeseen
http://mylci.lionsclubs.org/Valitse Jasenilmoitukset ja klikkaa Puuttuvat klubivirleatily

painiketta Tukikeskuksen luettelosta sivun oikeassa laidassa.

Tarkeita sadhkoisia raportteja

Séahkdisesti on saatavilla nelja tarkeda raporttigajetvat vaadi sisaankirjautumista tai
rekisterointia. Raportit ovat:

» Jasenrekisteriraportti (Piirin klubien nimien mukaan laadiettelo, josta ilmenevat piirin
jokaisen Klubin uudet, eronneet ja siirtojasenet tydvuadiesia lahtien.)

» Puuttuvien Klubivirkailijoiden raportti (Raportissa luetetiagiireittain klubit, jotka eivat ole
iimoittaneet virkailijoitaan.)

» Yhteenvetoraportti jasenluokista ja jasenten sukupudtasbaittain (Piirin klubien nimien
mukaan laadittu luettelo, josta iimenevat kummankin sukupuadlestaien lukumaara
klubissa seka jasenmaksualennusta saavat jasenet (padylesd-lion, opiskelija, nuori
aikuinen.)

* Kumulatiivinen jasenraportti (Piirien nimien mukaisdséidittu raportti, joka kertoo piirin
klubien lukumaaran ja uusien, eronneiden ja siirtojasdakemaédran tydvuoden alusta
[ahtien.)
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Paaset lukemaan naita raportteja menemalld MyL Claasisrjautumissivulle osoitteessa
http://mylci.lionsclubs.org/Valitse Jasenilmoitukset sivun oikeassa laidassa sikeva
Tukikeskuksen luettelosta.

Tukea MyLCI:n kdyttamiseen

Saat lisatietoja MyCLI:sta tai apua klubin iimoitustéhdttamiseen paperiversiona ottamalla
yhteyttd MyLCl:n Tukikeskukseen numeroon 1-630-468-6900 tai séhk@®ostbitteeseen
mylci@lionsclubs.org

Klubien jasenluettelot (S)

Moninkertaispiiri voi laatia klubipresidenttien, sihtexria rahastonhoitajien luettelon ja antaa sen
jokaiselle piirikuverndorille, hallituksen sihteerillejahastonhoitajalle ja jokaiselle piirihallituksen
jasenelle. Klubien jasenlistat ovat luettavissa MybGlerkkosivulla jdsenyys-osiossa. Jos tiedot
on lisatty MyLCl:n verkkosivuille, ne voidaan helpostilata jaAsenluetteloiden tai yhteystieto-
/postitusluetteloiden luomiseksi.

Muita asiakirjoja

Piirisinteeri ja rahastonhoitaja voivat laatia &sjaja, tilastoja ja taulukkoja esim. seuraavista
tiedoista, mikali tarpeellista:

* Piirikuvern6drin vierailuaikataulu ja kokoukset, joihin h&aflistuu.

» Tilasto kuukauden jasenilmoituksista ja kuukauden aktiviteettitaista, jotka on annettu
verkossa.

* Piirihallituksen organisaatiokaava.

* Luettelo kunkin piirin virkailijan vierailuista klubeissa.

* Piirikuvernd6rin ja varapiirikuvernodrin henkilgtiedot.

» Piirihallituksen jasenluettelo, jossa on jokaisen jg@sguuolison nimi, nimi ja osoite, puhelin-

ja faksinumerot seka sahkopostiosoitteet.

Lista kaikista piirin charter-illoista.

Lista juhlavuosista (esimerkiksi 25, 50, 75).

Piirin vuosikirja ja tiedotuslehti
Piirin vuosikirja
Suomessa liittotoimisto kokoaa tiedot vuosikirjaan, jqignsihteerin ja/tai rahastonhoitajan
tehtavaksi jad ehka vain tarkistaa, etta tiedot onmaisitaallituksesta ovat vuosikirjassa oikein
(nimet, osoitteet, puhelin- ja faksinumerot seka sahkaysustteet).

Vuosikirjassa tulee olla aina ainakin seuraavat tiedot:
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1. Aakkosellinen hakemisto klubeista alueittain ja lohlaaitt
2. Kaikkien hallitusten jasenten nimet, osoitteet, katityopuhelinnumerot, faksinumerot
sahkopostiosoitteet
3.Toimikuntien jdsenten nimet, osoitteet, koti- ja tyGgimmumerot, faksinumerot
sahkopostiosoitteet
4.Alueellinen luettelo josta ilmenee:
a. Kaikkien alueen puheenjohtajien ja lohkojen puheenjohtagieké
klubivirkailijoiden nimet, osoitteet, koti- ja tydpuhetmmerot, faksinumerot,
sahkopostiosoitteet
b. Klubikokousten ajat ja paikat
5. Nimi, osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoitteet:

a. Lions Clubs International

b. Piirin nykyiset ja entiset virkailijat
6. Entisten piirikuvernddrien nimet, osoitteet, kotity@puhelinnumerot, faksinumerot
sahkopostiosoitteet seka palveluvuodet virassaan.

Muita suosituksia piirin vuosikirjaan

*  Piirin sihteerin ja rahastonhoitajan tulee muistukla@eja hyvissa ajoin, etta heidan tulee
koota tiedot kirjaa varten. Suurin osa klubien tiedoisgayioesim. PU-101 lomakkeista

*  Piirin uutiskirjeeseen voidaan sisallyttaa tietoa siigta ja miten vuosikirjan voi tilata,
mikali jotkut Klubit eivat niitd automaattisesti saa

» Vuosikirjan hinta voidaan laskuttaa klubilta ja sen veékyttad puolivuosittaiseen
laskutukseen

* Puolisoiden tai elamankumppanien nimet kehotetaan liianéosikirjaan.

Piirin uutiskirje

Piirin lehti tai uutiskirje on erinomainen tapa kommunalkpiirin klubien kanssa. Se voidaan
antaa PR-toimikunnan puheenjohtajan tai piirisintedraséonhoitajan toimitettavaksi.

Seuraavassa muutamia ehdotuksia:

» Ota selville, mik& on helpoin ja halvin tapa painattedotuslehti. Tietojen valittdmiseksi
jasenille on monta erilaista tapaa, kuten sahkoposti.

* Tee uutiskirjeesta helppo lukea.
* Anna etusija uusille ja tuleville tapahtumille:
1. Tulevat Kklubin ja piirin projektit

2. Tulevat seminaarit ja vuosikokoukset. Maininta Kansaisegia vuosikokouksesta
ja johtajakoulutustilaisuuksista hyvissa ajoin.

14



3. Kalenteri piirikuverndorin virallisista vierailuista.
4. Uusien klubien perustamiset.
Mainitse nimet aina kun mahdollista.
Kerro yksityiskohtia vasta perustetuista klubeista.
Nayta jasentietojen taulukot kuukauden jasenraportista.
Raportoi yhteenvedot tarkeista hallituksen paatoksista.

Laadi aikataulu lehden postittamista varten ja varmetta, maaraajoista pidetaan kiinni.
Monet piirit Iahettavat uutislehden sahkdpostilla klubeille

Kuvernoorineuvoston puheenjohtajalle ja sihteerille seldle moninkertaispiirin
piirikuverndoreille 1&hetetdén yleensa myods kopiot uujeshata.
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Uudet pankkijarjestelyt (R)

Mikéali edelliselld rahastonhoitajalla on velkoja, faihidn ei ole saanut laskuja tehtévien
luovutukseen mennessa, han voi pidattaa piirin varoetyantsumman niiden maksamiseen. Piirin
rahastonhoitajan tehtavana on hoitaa jarjestdiyitrtojen tekemiseksi. Ensimmaisessa
piirihallituksen kokouksessa tehdaan paatos siitd, mihin parddkataan piirin tili.

Menettely (R)
Piirin rahastonhoitajan tulisi hankkia toimivuoden alussai pankkikirja ja laatia
kirjausmenetelma. Jos piiri keraa varoja vuodenmittaaistagarojekteista, kannattaa piirin
harkita saastotilin avaamista, korkotulojen saamisteemnaSaastotilille piiri voi tallettaa varoja
pidempiaikaiseen talletukseen.

Varojen siirto (R)
Edellisen piirihallituksen tulisi luovuttaa toimintavuoddifggma mahdollisimman nopeasti uuden

piirisihteeri-rahastonhoitajan kaytt6on. Tama auttagaunathastonhoitajaa saamaan heti kauden
alussa tulevat maksut ja kaytannon jarjestelyista aihatikunut hoidettua.

Budjetin laatiminen ja taloudelliset vastuut (R)
Piirin budjetti (R)

Ennen virkaan astumistaan, rahastonhoitajaa pyydetditamean piirikuverndoria piirin budjetin
laatimisessa tulevalle vuodelle. Tama budijetti esitef@émsessa hallituksen kokouksessa.
Hallituksen tulee hyvéaksya muutokset budjettiin.
Itsendisesti rahoitetut tapahtumat ja aktiviteetit taigés sisallyttdd budjettiin. Kaikki piirin
taloudelliset aktiviteetit tulee kayda lapi. Rahastonleitai myds pyytaa yksityiskohtaisemman
budjettianalyysiin piirikuverndorin hallinnollisista kulteskuten, posti-, puhelin- ja sekalaisista
kuluista.

Tama budjetti, jossa on mukana jatkuvasti yllapidettavat falmenoraportti, tulee esitella
jokaisessa hallituksen kokouksessa. Kaikkiin muutoksiin vaaditatituksen hyvaksynta.

Seuraava on mallibudjetti:

Oletetut tulot

1 250 jasenta $6,00 $7 500,00
100 uutta jasenta $3,00 $300,00
Yhteensa $7 800,00

Odotetut menot ja varojen allokointi
Piirin uutislehti ($2,00 per jasen) $2 500,00
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Matkustus, ateriat, majoitus (kuvernddrineuvoston kokoukset) $1 400,00

Piirihallituksen kokous lounaat $600,00
Piirivirkailjoiden matkustustuki (60¢ per jasen) $750,00
Nimilaput, liput, palkinnot yms. $600,00
Painatus ja toimistotarvikkeet $400,00
Hautajaiset, tervehdykset $200,00
Piirikuverndorin hallinnolliset kulut $500,00
Piirisihteerin hallinnolliset kulut $500,00
Sekalaiset $350,00
Yhteensa $7 800,00

Hallituksen rahoitus (R)

Hallituksen ainoa tulonlédhde on piirin jasenien puolivdasiet jasenmaksut. Tastd summasta
paatetaan yleensa piirin tai moninkertaispiirin kokouksessa

Henkilokohtaiset kulut

Piirisihteerin ja rahastonhoitajan tulee olla vatianinaksamaan osan menoista omista kuluistaan.
Muistathan, etta suurin palkkio vuoden lopussa on tuntemahityss piirin hyvaksi tehdysta
tyosta seka piirikuverndorisi tukemisesta.

Piirisihteerin ja rahastonhoitajan henkilokohtaisianoihin voi kuulua:

= Kaukopuhelut (osasta voidaan myontaa hyvitys)
= Charter-juhla osallistumiset
= Viralliset klubivierailut piirikuverndorin seurassa

Piirin kulut (R)

Piirisihteeri-rahastonhoitaja esittaa kaikki laskut kiikiernddrin hyvaksyttaviksi, mutta
piirikuverndori yksin on vastuussa piirihallitukselle piikiarojen hoidosta. Tdma vastuu johtuu
siita, etta piirin klubit ovat valinneet hanet piirikuméirin virkaan piirikokouksessa ja jarjeston
kansainvalinen presidentti on asettanut hanet virkaan.

Kirjanpito (R)

Piirikuverndorilla tulee olla tarkka kasitys piirin taloulgsta tilanteesta ympéari vuoden. Tasta
syysta on tarkeaa, etta rahastonhoitaja paivitté@nkitioaan viikoittain.

Seuraava tulisi suorittaa maksujen jalkeen:

1. Kirjoita muistiin milloin lasku on maksettu tulevaisuudemake.
2. Arkistoi laskut kronologisessa jarjestyksessa (tamé atilitaarkastajan tyota vuoden
lopussa).
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Tulot (R)

Seuraavaa suositellaan tulojen kirjaamiseen:

1.

2.

Kun maksut saapuvat klubeilta, kirjaa summat.

Kirjaa loppusummat. Nayta jokaiselle paivélle eritteigaskuinka loppusumma
hyvitetaan eri tileille.

Varmista, etta kaikki merkinnat tehdaéan ajallaan, jaji@maara kasaannu liian suureksi.
Talleta rahat saanndollisesti piirin tilille.

Kirjaa joka kuun saldo. Muutoin kirjanpidossa tapahtuneitaeitélon vaikea 16ytaa.

Vaadi kaikkia johtajia, joilla on oikeus suorittaa makstggortoimaan ne ajallaan.
Lasku tai kuitti tulee olla jokaisesta tapahtumasta.

Veloitukset klubeilta (R)

Klubien veloitus on yksi piirisinteeri-rahastonhoitaéatehtavista. Menettely vaihtelee jokaisessa
piirissa. Tassé on ehdotettu menettelytapa:

1.

2.

Tee lista kaikista piirin klubeista.

Maarita jokaisen klubin jasenmaksut. Laheta lasku jokaikelbisihteerille ja muista
littaa lasku moninkertaispiirin maksuista, jos sopivaa.

Huomaa, etté laskutus tapahtuu heina- ja joulukuussa. On #avade etta piirin ja
moninkertaispiirin maksut veloitetaan 30 paivaa LCl:n westen jalkeen, jotta
varmistetaan kaikkien eronneiden ja uusien jasentenm@enistoilla.

Valmista lista klubien maksuista viiden kuukauden kuluttua eroisert laskun
[&hettamista varmistaaksesi ettei edellisia jasenmakdaijjaanyt maksamatta.

Viivastyneet maksut (R)

Klubeja, jotka eivat ole maksaneet puolivuosittaisianiseksuja, on usein parasta lahestya
puhelinsoitolla kirjeen sijaan. Lohkon johtajalta voytia apua naissa tehtavissa.

Jasenmaksujen maksaminen (R)
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Rahastonhoitaja yleensa auttaa piirikuverndoria seuakiabien jAsenmaksuja. Jokaisen klubin
tulee kerata etukateen puolivuosittaiset jasenmaksut (ka@ksan, moninkertaispiirin ja piirin)
jaseniltdan. Kansainvalisten saantdjen mukaisestnfaaksut tulee maksaa 120 paivan kuluessa
laskun paivamaarasta. Saantdjen mukaan maksut tulee éditsgavaan mennessa, jotta klubi on
hyvassa asemassa. Klubien rahastonhoitajat voivaahésenmaksut MyLCI -verkkosivulla,
jossa jasenet voivat maksaa jasenmaksut luottokostitisisjirrolla osoitteessa
https://mylci.lionsclubs.orgVirkailijoiden (klubin rahastonhoitajien) tulee ollekisterdityneité ja
heilla tulee olla MyLCI kayttajatunnus ja salasana uigakseen ja maksaakseen klubin laskuja
séahkdisesti.

Klubit, joilla on maksamattomia laskuja USD20 tai enempéinjasen tai USD1000 per Klubi,
kumpi tahansa on vAhemman 120 paivan ajalta, erotetaaikaigesti. Tama tarkoittaa klubin
perustamisasiakirjan ja kaikkien etujen, etuoikeuksien jallisliuksien lakkauttamista. Kun
klubi on tilapaisesti erotettu, tulee sen hoitaa makskassainvaliseen paddmajaan
maksusuunnitelman laatimiseksi (talousosaston hyvaksihnalita se valttyisi perustuskirjan
peruuttamiselta ja lakkauttamiselta 29. paiva erottamisiezeja Piirikuvernodri ja lohkon
puheenjohtaja tekevét laheista yhteistydta maksuvaikealkslsgien klubien kanssa ja rohkaista
niitd suorittamaan viippymatta maksunsa, jotta turhdikauttamisilta alueella valtyttaisiin.

Piirikuverntorin klubitiliotteet (R)

Rahastonhoitaja ja piirikuverndori voivat varmistaadanvalisen paamajan sahkopostitse
[ahettaman piirikuverno6rin kuukauden tiliotteen avulla, khi@it hoitavat velkansa vuoden
aikana. Taméa kuukauden lopun raportti sisdltaa vimeksi inekaukauden jasenraportin sekéa
yhteenvedon senhetkisistd maksettavista laskuista s&onaimanhenevista laskuista piirissa.

Klubien terveystarkastus

Klubin terveystarkastusraportti lahetetaan pirikuverrtoeille jokaisen kuun toisella viikolla.
Tama raportti sisaltaa tietoja jasenista, maksuistalyista ilmoituksista ja lahjoituksista
klubeittain, kaikki katevasti yhdessa raportissa. Ongeloneetinékyvat punaisella. Osa-alueet
joilla klubit ovat edistyneet hyvin nakyvat vihredlldama on hyva tydkalu piirin timille sen
tarkkaillessa klubien edistymista.

Piirin tilien tarkastus (R)

Tilit tulisi tarkastaa mahdollisimman pian toimintavuogr@tyttyd, niin etta seuraava
rahastonhoitaja voi avata pankkitilinsa ilman viivggysSuositeltu menettely on seuraava:

1. Virkaan astuva rahastonhoitaja saa edeltajaltakastatut tilit, tilastot ja varat. Ne tulisi
luovuttaa mikali mahdollista henkilokohtaisesti ja samkdiskustella asioista
perusteellisesti.

2. Tilintarkastajien lausunto esitetaan hyvaksyttavaksnamaisessa piirihallituksen
kokouksessa ja siita lahetetaan jaliennokset piirin klebsten kuin
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piirin/moninkertaispiirin sddnndissa maarataan.

3. Tilivuoden lopussa piirisinteeri-rahastonhoitaja tarkasonko piirilla saatavia tai
maksettavia, joista ei ole saatu lopullista tilitys&lostus niista litetaan tileihin, ennen kuin
ne luovutetaan tarkastettaviksi.

4. Toimintavuoden paatyttya piirisinteeri-rahastonhaitapvuttaa tilintarkastajille
tilinpaatdksen, pankkikirjat, talletustositteet, kuitatukigs piirihallituksen
kokouspdoytékirjat seka jaljenndksen tulo- ja menoarviosta.

Tarvikkeiden tilaaminen (R)

Rahastonhoitajan tehtavaksi annetaan usein tilatadayoko pdamajan klubitarvikkeiden
myyntiosastosta tai littotoimiston jakelukeskuksestaklddaskut l&hetetaan vain
rahastonhoitajalle. Myds lahetykset tulee osoittéastonhoitajalle, jotta han voi tarkastaa, mita
on saatu ja mitd lahetyksesta puuttuu.

Piirikuverndori, piirisinteeri ja/tai rahastonhoitajaivat laskuttaa tilaukset piirin tililta kayttamalla
omaa MyLCI -kayttajatunnustaan ja salasanaansa.

Vuosikokoukset

Piiri- ja moninkertaispiirin vuosikokoukset ovat hyvinkéita piirin sihteerille ja

rahastonhoitajalle. Piiri- ja vuosikokouksessa piirighitié ja rahastonhoitajalla on tarkeita
tehtavia, kuten valtakirjojen tarkastuksen valvonta jadéiéeuden toteaminen
iimoittautumistilaisuudessa. Heidan tulisi kehottaa se@aajmikéli ehdokas on tiedossa)
osallistumaan naihin kokouksiin ja tutustumaan tehtawitha seuraavassa kokouksessa kuuluvat
hanelle.

Koska vuosikokouksissa tehdaan paatoksia sdéantdjen mukaiestyin ja rahastonhoitajan

tulisi muistuttaa kaikkia klubeja, ettd ndma kokoukset eigvain hauskanpitoa varten.
Vuosikokouksissa lionit paasevat parhaiten esittamaaeitaan demokraattisen prosessin kautta.
Sen takia on erittain tarkeaa, ettd vuosikokoukset sudaaitediten, etta lionit osallistuvat

kaikkiin tilaisuuksiin. Piirikokouksen ohjelmaan on varattaitgavasti aikaa keskusteluun esilla
olevista asioista ja edustajia on kannustettava komimenékemiseen virallisissa tilaisuuksissa.
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Lions Clubs Internationalin maksumenetelmat

Sen jalkeen kun klubin hallitus on hyvaksynyt kuukausittaidiettéen, rahastonhoitaja on
vastuussa maksun lahettamisesta jarjeston pankkitifeLCl:lla ei ole pankkitilia maassa,
maksut suoritetaan piirikuverndorin kautta. Kirjoita ainzbki taydellinen nimi, kansainvalinen
numero ja maksun tarkoitus sekin tai maksukuitin etupuolelle.

« LUOTTOKORTTIMAKSUKlubien rahastonhoitajat, joilla omoimassa oleva MyLCH
kayttgjatunnus ja salasana, voivat maksaa luottokdridlas Clubs Internationalin
verkkosivuston kautta. Klubin rahastonhoitajat voivatw.lionsclubs.orgsivustossa
kayttaa Visa-, MasterCard-, Discover- ja American Espr-luottokorttia ja
pankkikorttia. Huom. Vaihtokurssin maarittelee luottokohtity.

PayPalin kautta voi maksaa turvallisesti joko luottokortin tai pankkikhatta ilman
ettd jokaiseen maksulahetykseen taytyy liittaa henkilokohtaiset tiedot.

«  MAKSU US-DOLLAREISSA SAHKESIIRTONAUN maksu lahetetaan USA:n
dollareissa séahkesiirtona, kirjoita klubin koko nimi ja mumsiirto-ohjeisiin ja l&heté rahat
jarjeston tilille:

JP Morgan Chase Bank, N. A.

131 South Dearborn Street™ fioor

Chicago, lllinois 60603, USA

Swift-koodi: CHASUS33

ABA-numero: 0210 0002 1

Tilinumero: 00105732

Saajan nimi: The International Association of Lig2isbs

« MAKSUT MUISSA VALUUTOISSAuUn maksu suoritetaan jonkun muun maan
valuutassa, maksu tulee suorittaa jarjeston paikallisetiekgdille. Kysy paikallisen
pankin tietoja omalta piirikuverndorilta, tilisaatavigrklubien tilipalveluiden osastolta
paamajassa tai etsi tiedot jarjeston verkkosivuiltajalgestolla ei ole pankkitilia maassa,
ota yhteys tilisaatavien ja klubien tilipalveluiden deas kansainvélisessa paamajassa,
osoitteessa accountsreceivable@lionsclubs.org.

Klubien, jotka tekevat pankkisiirtoja US-dollareissa ¢a@isgin muussa valuutassa, tulee faksata
tilllepanotiedot Tilisaatavien ja klubien tilipalveluid@sastoon, jotta varmistetaan nopea ja
tarkka tilitys. Liita pankkisiirron tai tilillepanon kuitifljennos seka klubin nimi, kansainvalinen
tilinumero, klubin tilille hyvitettdva summa sek& maksarkoitus. Faksaa tiedot numeroon 1-
630-571-1683.

Kaikki kysymykset tulee esittaa tilisaatavien osast@lie,on kysyttavaa klubin tileista.
Faksinumero on 1-630-571-1683. Sahkdpostiosoiteconuntsreceivable@lionsclubs.org
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Lions Clubs Internationalin saation (LCIF)
maksusuoritusohjeet

Jotta LCIF varmasti saa lahjoituksesi, on tarkeaa amuisterkita, etta lahjoitus on tarkoitettu
LCIF:lle.

LCIF:lle tarkoitetut US-dollareissa olevat pankkisiirtalee toimittaa seuraavilla tiedoilla:

Lions Clubs International Foundation
JP Morgan Chase Bank, N.A.
10 South Dearborn Street ® Bloor
Chicago, IL 60603 USA
Tilinumero: 754487312
ABA-numero: 0210 0002 1
Swift-koodi: CHASUS33

Mainitse pankkisiirron viitteessa, etta lahjoitus orkdatettu LCIF:lle. Liitd mukaan kaikki
maksun ja lahjoittajan tiedot. limoita LCIF:lle s&dhkdfiss, Icif@lionsclubs.orgai faksilla 1-
630-571-5735 tulevasta sahkesiirrosta.

Seuraavat vaihtoehdot ovat tarjolla niiden lahjoitukssmaksujen suorittamiseen, jotka eivat
ole USA:n dollareissa:

. Séhkesiirto Yhdysvaltain dollareissa

. USA:n dollareissa tehtavat talletukset paikalliselle p&hkkitilille

. Muussa kuin USA:n dollareissa tehtavat talletukset paikdlis Cl pankkitilille
. Luottokorttimaksut, veloitukset ainoastaan US-dollareissa

Muuta maksuihin liittyvaa tietoa
Paamajan verkkosivuilta l16ytyy tietoa seuraavista stsioi
* Valuuttakurssit
* Maksuohjeet

¢ Tunnistamattomat tilisiirrot

Voit kayda lukemassa lisaa naista aiheista osoitte@ssalionsclubs.orga valitse haluamasi
kieli, sitten Resurssit, ja kohdasta Taloudelliset tieadtt valita tarvitsemasi aihealueen.

Valuuttakurssit paivitetaan joka kuun ensimmainen paivanaistamattomat maksut
saannollisesti.

Klubien rahastonhoitajalle l&hetettavissa tiliotai®n kaytetty LCl:n asettamia valuuttakursseja.
Huomaa, jos maksuja suoritetaan kahtena perakkaisena kuurjalkb@ee kuluvan kuun
valuuttakurssin internetsivuillaan.

22



Maakohtaiset maksuohjeet lahetetdan kuukausittaisteteigien mukana. Maksuohjeet [6ytyvat
myds internet sivuiltamme.

Joskus kay niin, ettd maksua ei pystyta tunnistamaan. Mattstiannetaan piirikuvernddrille ja
ne julkaistaan myos verkkosivuillamme. Jos klubinne onittaout maksun jota ei kuitenkaan ole
merkitty klubinne hyvaksi, on kyseessa hyvin todennékiigsemistamaton tilisirto. Ota yhteys
Tilisaatavien ja klubien tilipalveluiden osastoon os@isaccountsreceivable@lionsclubs.gag
toimita heille kopio tilisiirtotositteesta.
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Kansainvalinen paamaja

Kansainvalinen padmaja on avoin kaikille klubeille. Pé@amhenkilokunta on valmiina auttamaan
ja neuvomaan lioneita heidan kysymyksissaan ja ongelamslubit paasevat Lions Clubs
Internationalin verkkosivuille osoitteesgavw.lionsclubs.org

Verkkosivut ovat olennainen tytkalu ja resurssi piirggl&lubeille. Se kasittaa tuhansia sivuja
tietoa, ja on jarjestetty helposti seurattavaan muat8avuille lisatd&n uutta tietoa kuukausittain
ja niité pyritdan parantamaan jatkuvasti.

Seuraavat kuvaukset kustakin kansainvélisen padmajan jaoatiia klubeja kohdistamaan

kysymyksensa oikealle jaostolle. Pa&dmajan yleinen putughero on +1 630 571 5466.

PIIRI- JA KLUBIPALVELUT SEKA JOHTAJAKOULUTUKSEN
KEHITYSRYHMA

Piiri- ja klubihallinto

Séahkdpostidistrictadministration@lionsclubs.org

Avustaa piirien ja klubien hallintoasioissa maailmajnisasti. Hoitaa kaannostyot kaikille
kansainvalisen jarjestomme virallisille kielille. Myt&a piirikuvernooritimien ja klubien
erinomaisuuspalkinnot ja tukee klubien kehitysta Opasliomitigeja Klubien
jalleenrakennuspalkinnoilla. Eurafrikan osasto palveleg&yiernooreja tarkedna
viestintavalineena.

Johtajakoulutuksen kehittaminen
Sahkopostileadership@lionsclubs.org

Vastaa kaikista johtajakoulutusohjelmista, seminaareistaterenssien opetusohjelmista ja
julkaisuista kansainvalisella, moninkertaispiirin, pigarklubien tasolla. Antaa mahdollisuudet
online -koulutukseenJphtajaresurssikesk®pintosuunnitelmat ja tydkalut paikalliseen
kayttoon. Tukee Maailmanlaajuisen johtajakoulutusryhmanrjGyota loytadkseen lionien
koulutustarpeet ja kehittddkseen niita vastaavat ohjgsanille ympari maailmaa.

GLOBAALI KEHITYSRYHMA
Séahkdposti: globaldevelopment@lionsclubs.org

Palveluaktiviteetit

Séahkdpostiprograms@lionsclubs.org

Tukee lioneita ja leoja tarkoituksenmukaisten palveluprojektiektiviteettien toteuttamisessa
tarjoamalla projektien suunnittelumateriaaleja. Nykysavelukategoriat sisaltavat lapset,
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nuoret, terveys, ymparisto ja kansainvaliset suhtdgt estyisaloitteet kuten

100-vuotisjuhlan palveluhaaste ja Lukutaito-ohjelma. Jaosikeyds

tietoja lionien ja leojen aktiviteeteista palveluakeettien yhteenvetoraportissa. Tama tieto auttaa
jarjestda osoittamaan miten lionien ja leojen pagetlityot auttavat vaikuttamaan positiivisesti
globaaleihin kehitysprioriteetteihin. Palveluaktivitémttjaostoon kuuluvat Ohjelmat &
Palveluaktiviteettien osasto ja Leoklubiohjelman osasto

Markkinointi ja jasenyys

Jasenyys

Séahkdposti: membershipdev@lionsclubs.org

Ohjaa ja kaynnistaa jasenten ja jasentoimikuntiemteddistandardien luomiseksi
jasenyysohjelmille ja uusien jasenten hankkimisellalvd GMT:n ja jasentoiminnan tehtavien
suorittamista.

PR

Sahkoposti: pr@lionsclubs.org

Ohjaa kaikkia PR-toimintaan liittyvia tehtavia ja sutétenediaan. Hoitaa audiovisuaalisen
tuotannon ja tilaisuudet seka johtaa ja hoitaa PR-téhté@rkean profiilin tilaisuuksissa ja
ohjelmissa, kuten 100-vuotisjuhlat, Lionien paiva YK:ssa, |

Markkinointi

Sahkopostimarketing@lionsclubs.org

Ohjaa, kehittéda ja toteuttaa markkinointistrategiog#élajtuetaan jarjeston tarkeita ohjelmia
kuten uusiin klubeihin ja jasenyyteen liittyvia aloitégipalvelualoitteita seka kaikkien
tunnustusohjelmien ja muiden ohjelmien markkinointia ieValvoo graafista tuotantoa.

Viestinté

Sahkoposticommunications@lionsclubs.org

Ohjaa kaikkea sisdista ja ulkoista viestintaa, mainot@andia ja jarjeston viestintasisaltoa.
Tahan sisaltyy verkkoviestinta ja LION-lehti.

RAHASTO, TALOUS- &YRITYSTOIMINNAN
RYHMA

Talous
Sahkopostifinance@lionsclubs.org

Hallitsee jarjeston resursseja, eli ihmisia ja rallahtaa jarjeston taloussaannosten
toimeenpanemista, pankkitileja, siirtda varoja, hdidiganpidon, kululaskennan toimenpiteet seka
sijoitukset. Tarjoaa erilaisia taloudellisia palvelugpesille.
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Tietotekniikka

Sahkopostiinformationtechnology@lionsclubs.org

Tarjoaa teknologiapalveluja, jotka sisaltavét teknologistastruktuurin, jasenyys- ja
talousjarjestelmat, raportointisysteemit, jasenpahaiten MyLCl, viestintajarjestelmat,
dokumenttien hallintajarjestelman, klubi-, virkailija-jgsentietojen tiedonhallinnan, piirien ja
kansainvélisten vuosikokousten tukemisen seké teknisen ¢nkitdstolle ja jasenille.
(verkkosivut:www.lionsclubs.orgtai MyLCl ).

Klubitarvikkeet ja jakelu
Sahkoposti:clubsupplies@lionsclubs.org

Hoitaa klubitarvikkeiden markkinoinnin ja jakelun sek& har&mja postituksen. Hallinnoi
maailmanlaajuisia lisenssiohjelmia. Toimii muiden ¢s@s laskutuksen, ostojen, toimitusten ja
inventaarion koordinoijana seka kaikkien lionsklubimatdigadaskutuksen hoitajana.

MUUT KANSAINVALISEN PAAMAJAN RYHMAT

Vuosikokous
Sahkoposti:convention@lionsclubs.org

Kehittda, hallinnoi ja koordinoi kaikkia suurimpia logisaisoimintoja ja tehtavia littyen
kansainvaliseen vuosikongressiin, DGE-seminaariin jgdawélisen hallituksen kokouksiin.

Lakiasiat
Sahkoposti:legal@lionsclubs.org

Vastaa jarjeston tavaramerkin rekisterdinnisté jaksgton valvonnasta, maailmanlaajuisesta
vakuutusohjelmasta seka riskien hallinnasta ja oikeustpiteesia. Opastaa lioneita jarjeston
saannon ja ohjesaantojen seka hallituksen saantbkokorltkemnassa ja toimeenpanemisessa,
kansainvélisessa vaalimenettelyssa, kansainvalsheajipn valintoihin ja tukemiseen littyvissa
asioissa seké erimielisyyksien selvittelyissa jaipaddn tekemissa valituksissa.

LIONS CLUBS INTERNATIONAL FOUNDATION

Verkkosivu:www.cif.org
Sahkoposti:lcif@lionsclubs.org

Vastaa saation hallinnosta, mukaan lukien sijoitustéintaa apurahojen mydntaminen ja
yhteistyo luottamusmiesten ja hallituksen jasenten kai&&4tio vastaa myds hatdapurahojen
myontamisesta, SightFirst -ohjelmasta, Lions Quessiské muista humanitaarisista
apurahaohjelmista. Saatié hoitaa myos lahjoitustetaansttamisen ja tunnustusten
myontamisen.
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We Serve

The International Association of Lions Clubs

300 W 22nd Street
Oak Brook IL 60523-8842, USA
Puhelin: 1-630-571-5466
Faksi: 1-630-571-1693
Sahkopostieurafrican@lionsclubs.org
www.lionsclubs.org

LA-40.FI Péivitetty 5/2016
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