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Palveluaktiviteettien
raportointi




» Aktiviteetit, varainkeruu ja kokoukset
raportoidaan vain MyLioniin, MyLCl on
hallinnollisia asioita varten (jasenyys,
organisaatio, jasenmaksut)

* MyLion-tiliin kirjautuessa kannattaa kayttaa

H u0m|0|taV|a * Incognito-ikkunaa (Chrome)

- * Private-ikkunaa (Explorer ym)
asloita « Tama siksi, ettd valimuisteihin ei ja3
sellaista, joka estaisi myohemmin
kirjaantumasta MyLioniin (muistissa
saattaa olla vanhentuneita, vaaria
kirjaantumistietoja ja evasteita, jotka
varsinkin MyLionin versiopaivityksissa
saattavat haitata kirjaantumista




Lisaa

Raportointi tapahtuu seka klubi- etta piiritasolla
MyLioniin.

MyLion on voimakkaassa kehitysvaiheessa, ja
ominaisuudet saattavat olla paivittyneita seuraavan
kerran jarjestelmaa kayttaessasi

Siksi myos suomenkieliset kaannokset saattavat vaihdella

versiosta toiseen

Mittarit mittaavat vain palveluaktiviteetteja, ei
varainkeruutilaisuuksia tai kokouksia

Raportointiohjeet



https://www.lionsclubs.org/fi/service-reporting

Palvelun raportointi
MyLION:iin

* Raportoida (Raportoi aikaisempi aktiviteetti) voivat klubin presidentti,
sihteeri, palvelujohtaja ja klubin hallintovirkailija (admin).

* Raportit vasta kun aktiviteetti on toteutettu.

* Lahde aina liikkeelle aloitussivusta, muutoin raportointi ei toimi
oikein

* Voit mydhemmin korjata raporttia

* Suunnittele tulevaa aktiviteettia voi MyLIONiin luoda kuka tahansa.

* Tama tarkoittaa suunniteltua, tulevaisuudessa tapahtuvaa
aktiviteettia

* Jos aktiviteetin luoja on toinen kuin mahdollinen raportoija niin
aktiviteetin luojan tulee lisata raportoijat aktiviteetin ”haltijoiksi”,
muuten aktiviteettia ei saada raportoitua . Tama ei toistaiseksi ole
mahdollista ohjelman virheen takia.




MA-ANNE Mismil

£

=== MyLion- Etushu  Raportoi alkaisempi aktiviteetti  Suunnittele tulevaa aktiviteettia ~ Omat aktiviteettini  Mittarit

RAUMA/KANALI HELME

2,962 24 $2,698

Paikkakurtalasia paboitu > Suonteul pabveuskinitestl = Lahjoatehul varal =

LCEm rykoyirssn toirmieLaces

Signature Activities Nimikkoaktiviteetti, jota klubi tekee
vuosittain

Taman painikkeen
teksti saattaa olla
erilainen eri versioissa

Lua akinatestt

—lulevat aktiviteatit
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E EE MyLion-- Etusivu  Raportoi alkaisempi aktiviteetti  Suunnittele tulevaa aktiviteettia ~ Omat aktiviteettini Mittarit

RAUMA/KANALI HELM™

kirjaus
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Pakkakuntalaisia pahedtu = Suoritetul pabestuakthitestit =

aktiviteettien

rat >

Tapahtuneiden

tulevaisuudessa
(suunnitteilla olevia)

LCEm mykoyinen boimpauos

Tama aktivitetti tapahtuu

Signature Activities

Lo aktnatoatt

_ Tulevat aktiviteatit




2 Mari-Anna Niemi
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21 MyLion~ Etusivu  Raportoi aikaisempi aktiviteetti ~ Suunnittele tulevaa aktiviteettia ~ Omat aktiviteettini  Mittarit

Raportoi aikaisempi
aktiviteetti painikkeesta
Taman painikkeen

erilainen eri versioissa




Pakolliset tai valinnaiset tiedot raportoinnissa

Aktiviteetin
tyyppi

Palveluaktiviteetit

Varainkeruut

Lahjoitukset

Kokoukset

Aktiviteettien
lukumaara

Pakollinen tieto

(tata ei tarvitse
antaa, koska
jokainen
ilmoitettu
aktiviteetti

lasketaan yhdeksi

aktiviteetiksi)

Palvelua
saaneiden
ihmisten
lukumaara

Keratyt tiedot

Vapaaehtoisten

lukumaara

Vapaaehtoistuntien

maara

Varoja keratty

Lahjoitetut
varat

Pakollinen tieto Pakollinen tieto Pakollinen tieto Valinnainen Valinnainen
Valinnainen Valinnainen Valinnainen Pakollinen tieto Valinnainen
Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen Pakollinen tieto
Valinnainen Pakollinen tieto Pakollinen tieto Valinnainen Valinnainen




Aktiviteettitietojen tayttaminen

Tahdella * on merkitty pakolliset
kentat, ne voivat olla eri
aktiviteettityypeissa edellisella sivulla
olevan taulukon mukaan eri kenttia.

Raportoinnissa on kaytettava vain
kokonaislukuja. Desimaalit aiheuttavat
sen, etta “Raportoi” nappula.

Kaikki pakolliset kohdat tulee olla
taytetty, muutoin ei "Raportoi”
nappula tule nakyviin.

EEE MyLion- Etusivu

Etusvu >  Raportoi aikaisempi aktiviteetti
>  Aktiviteettiiomake

1. Aktiviteettitaso

Raportoi aikaisempi aktiviteetti

Aktiviteettitaso
Moninkertaispiiri
Piiri

Klubi

2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoia

Klubi

Multiple District 107

District 107 M

RAUMA/KANALI HELMI

Mari-Anna Niemi

Suunnittele tulevaa aktiviteettia Omat aktiviteettini

Raportoi aiemmalla tavalla

= Pakollinen lallenneitava tieto

* = Pakolliner

N raportoitava tisto

Mittarit



Aktiviteetin kesto*
Aloituspvm’

Aktivitestin t N
Nimikkoaktiviteetit

Funded by an LCIF Grant?
Palvelualue*

Projektin 1 -
Paikkakuntalaisia palveltu
Vapaaehtoisia yhteensa“
Palvelutunteja yhteensa’

Muita tietoja?

3. Jaa muille

Kuka nakee taman?

@ Yksipéiva Useita paivia

| 2/18/2020

| Palveluaktiviteetti

Kylia

Kylla

| Ympéristd

Ympariston siivous ja ennalleenpalautus

j # ihmista paiveltu

| # vapaaehtoista

# vapaaehtoistuntia

o - Tihiin tiedot

lahjoituksista

Kaikki

v




Vapaaehtoisten lukumaaran ja tuntien

laskeminen

* Tama taulukko oli
vanhemmissa MyLION
versioissa. Nykyisessa on vain
summat.

* Taulukko antaa ohjeen siit3,
kuinka vapaaehtoiset ja tunnit
lasketaan.

Vapaaehtoisten lukum&ara

Lion-vapaaehtoiset
[ eo-vapaashtoiset
Vapaaehtoiset, jotka eivét ole jisenid

Vapaaehtoisia yhteensd *

Palvelutuntien lukumaara

Leojen palvelutunnit
Muidien pafveluturnit

Total Volunteer Hours *



* Tanne taydennetaan aktiviteetin yhteydessa keratyt ja
lahjoitetut varat, jotka eivat ole LCIF lahjoituksia.

* Puhdas varainkeruu-aktiviteetti (kuten lipaskerays)
raportoidaan varainkeruuaktiviteettina

* LCIF lahjoitukset menee automaattisesti klubin omiin LCIF
saldoihin ja ne nakyy jonkun ajan kuluttua "Insights”
sovelluksessa.

Muita tietoja

Muita tietoja? | KA
Varoja lahjoitettu yhteensa [0
Organisaatio l Lahjoituksen vastaancttava organisaatio
Hankitut varat | USD Varoja keriitty

Istutetut/hoidetut puut l Montako puuta hoidettu




Raportti MyLION tietokantaan

Esitelty kuva

Valokuvagalleria

Tahan voit

tallentaa
kuvan omasta O

aktiviteetistasi

Raportoinnissa on kaytettava vain kokonaislukuja. Desimaalit
aiheuttavat sen, etta "Raportoi” nappula ei tule nakyviin.

Kaikki pakolliset kohdat tulee olla taytetty, muutoin ei
”Raportoi” nappula tule nakyviin.

Tasta raportoidaan ja se
tulee nakyviin
raportoituna klubin
aktiviteetteihin

Tasta voit tallentaa
aktiviteetin, mutta se ei
mene raportoituna
nakyviin klubin
aktiviteetteihin




Raportoint
onnistunut




Palvelu-

aktiviteett;

2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luocja

Aktiviteetin kesto*
Aloituspvm*

Aktiviteetin tyyppi*
Nimikkoaktiviteetit

Funded by an LCIF Grant?

Palvelualue’

Projektin tyyppi*
Paikkakuntalaisia palveltu*
Vapaaehtoisia yhteensa"
Palvelutunteja yhteensa’

Muita tietoja?
Varoja lahjoitettu yhteensa
Organisaatio

Hankitut varat

Aarno Niemi

® ‘vksi pava Useita paivia

| 2/18/2020

| Palveluaktiviteetti

Kylla

Kylld

| Muu

| Muu palveluaktiviteetti

| #ihmista palveltu

| # vapaaehtoista

| # vapaaehtoistuntia

| Ky

| usD varoja iahjoitettu

| Lahjoituksen vastaanottava organisaatio

| USD Varoja keréity




Varainkeruu

Mikali avustetaan varainkeruussa muita
jarjestoja, kuten SPR:n lipaskeraysta, niin
kaytetaan , koska
varainkeruussa keratyt varat eivat talloin
mene lionstoimintaan. Varainkeruu-
aktiviteetissa keratyt varat ovat pakollinen
tieto.

2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoja

Aktiviteetin kesto'
Aloituspvm'*

Aktiviteetin tyyppi*
Nimikkoaktiviteetit
Palvelualue’

Projektin tyyppi*

Hankitut varat’

Muita tietoja?
Paikkakuntalaisia palveltu
Vapaaehtoisia yhteensa
Palvelutunteja yhteensa
Varoja lahjoitettu yhteensa

Organisaatio

Aarno Niemi

® vksipéiva Useita paivia

[ 2/18/2020

| Varainkeruu

[ Kylla

| Muu

| Muu palveluaktivitestti

| USD Varoja keréitty

|l| Kylla

l # ihmista palveliu

l # vapaaehtoista

l # vapaaehtoistuntia

l USD Varoja lahjoitettu

l Lahjoituksen vastaanottava organisaatio




2. Aktiviteetin yksityiskohdat

Raportin luoja Aarno Niemi
Aktiviteetin kesto’ @ ks paiva Useita p
Aloituspvm’ 2/18/2020
Aktiviteetin tyyppi* Kokous
K O k O u S Vapaaehtoisia yhteensa’ # vapaaehtoista
Palvelutunteja yhteensa' # vapaaehtoistuntia
Muita tietoja? o Kyl
Paikkakuntalaisia palveltu # ihmista palveltu
Varoja lahjoitettu yhteensa USD Varoja lahjoitettu
Organisaatio L ahjoituksen vastaanott
Hankitut varat USD Varoja keratty




Jos "Raportoi” nappula ei tule nakyviin

Raportoinnissa on kaytettava vain kokonaislukuja. Desimaalit
alheuttavat sen, etta "Raportoi” nappula ei tule nakyviin.

Kaikki pakolliset kohdat tulee olla taytetty, muutoin el
"Raportoi” nappula tule nakyviin.






