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Kuinka rakennen
toimivan
tiedotteen?




Arjen nakokulma, epavirallisen tiedon
arvo (Hujanen/Kaleva)

kokemusperaisen tiedon arvo

arjen ja yhteisojen tietamys, kokemus, tunteet ja mielipiteet arvokkaita;

yhteis6jen nakokulma esille arjen tasolta
- median vastaanottajasta tekijaksi

media kannustaa ihnmisid avoimeen julkisuuteen ja keskustelemaan (avoimuus, luottamus, rohkeus,
luovuus);

- vertaistieto perinteisen asiantuntijatiedon

ihmiset ja yhteistt tuottavat osan sisallosta,

- hyvat esimerkit esille



Uutiskriteerit

Jotta tapahtuma ylittaisi uutiskynnyksen, taytyy sen tayttaa
vahintaan yksi seuraavista uutiskriteereista:

- AJANKOHTAISUUS Uutisen taytyy olla joko juuri tapahtunut tapahtuma tai muutoin
ajankohtainen aihe.

- MERKITTAVYYS Uutisen taytyy olla riittavan merkittava tapahtuma, kuten Elli Esimerkin
100-vuotissyntymapaivat ovat riittdvan merkittava uutinen mutta hanen 79-
vuotissyntymapaivéat eivat ole.

- LAAJUUS Uutisen taytyy koskettaa riittdvan monia inmisia. Elli Esimerkin tyottomaksi
jdaminen ei tayta laajuuden kriteeria. Jos tehdas suljetaan ja tyontekijat jaavat tyottomiksi,
laajuuden Kriteeri tayttyy.

- POIKKEUKSELLISUUS Poikkeuksellisen kriteeria ei tayta se, ettd Hanhivaaran kunta
tarjoaa oppilaille ilmaisen kouluruoan. Poikkeuksellista (ja laitonta) olisi, jos Hanhivaaran kunta
el tarjoaisi oppilaille ilmaista kouluruokaa.

- PAIKALLISUUS Paikallislehdessa julkaistaan paikallisia uutisia, jotka eivat ylittaisi
valtakunnallisen lehden kriteereja, koska ne ovat paikkakuntalaisille ihmisille merkittavia
uutisia.



Kuka, mita, milloin, missa, miten, miksi

Hyva tiedote on lyhyt, tiivis, selkea ja siind on
uutiskriteereiden mukaisia asioita

Uutisen perinteinen rakenne:
mitd, missa, milloin, miten, miksi ja kuka.

Sama rakenne patee hyvaan tiedotteeseen
Hyva mitta tiedotteelle on yksi A4-sivu.
Pituuden rajoittaminen auttaa tiivistamaan asiasta

kaikkein olennaisimman. Mitta joustaa tarvittaessa
asian mukaan



Tarkein asia otsikkoon

Uusin, suurin.
Erikoisin, harvinaisin, yllattavin.
Vaikuttavin, koskettavin, merkittavin.

Laheisin
[Ipaikallisesti, sosiaalisesti, taloudellisest



Ingressi

Tarkein asia/olennaisimmat faktat esitetaan heti ingressissa.

Ingressi on myos houkutuslintu; siina on oltava joku koukku,
johon toimittaja tarttuu.

Nyrkkisdannon mukaan tiedote deletoidaan, jos kolmella
ensimmaisella rivilla el ole koukkua eli uutista.

Vrt. sahkodisen median uutissahke



Palikkarakenne

Uutispyramidi rakentuu palikoista.
- Palikat ovat kappaleita.
- Kukin kappale on itsenainen.

- Ala sido kappaleita toisiinsa viitteilla (edelld, koska, nama jne.)



Kappaleen rakenne

Kappale on ajatuksellinen ja visuaalinen kokonaisuus.

Kappaleiden paikkaa tulee voida vaihtaa ilman, etta tekstin
mielekkyys karsii.

Yhdessa kappaleessa vain yksi asia!



Kirjoita lukijalle

TIVIS JA TARKKA ILMAISU
-arjen sanat/epamuodollisuus
-vertaa kirje/sahkoposti/tekstiviest

TEHOKKAIMMAT SANALUOKAT:
-plirtavat, nimeavat nimisanat (substantiivi)
-tekemisen luonnetta kuvaavat teonsanat (verbit)



Havainnollista

Matka tutusta tuntemattomaan.

Esimerkit helpottavat vaikeiden asioiden
hahmottamista.

Katekismus-malli: mita jutussa kerrottu asia
tarkoittaa kaytannossa.

Tee abstraktista asiasta konkreettinen.



Hio esitystapa ja-tyyl

mita esitetaan sanalla, mita kuvalla?

suoraan asiaan, taustat myohemmin

lasnaolo: tassa ja nyt, preesens-alkamuoto, tai futuuri
yKsi asia kerrallaan

tasmallisyys ja tarkkuus, yksiselitteisyys

IIMidita nimeavat substantiivit (nimisanat)

tekemisen luonnetta kuvaavat verbit (TEOT)

kuka tekee ja PUHUU: kiinnostavat (henkilo)toimijat ja —
hahmot SUHTEESSA johonkin




Miten kirjoitan ?

valta pitkia ja mutkikkaita lauseita.

Kayta mielellaan pelkkia paalauseita.

Kayta tuttuja, lyhyita, tavallisia sanoja.

Kayta niukasti ammattitermeja. Selita niiden merkitys.
ala kayta vierasperaisia tal sivistyssanoja.

kayta toiminnallisia verbeja, valta passiivia, passiivi on
tiedotteen rikkaruoho.

IImaise itseasi selkeasti.
valta lyhenteita.




Otsikko kertoo paddasian muutamalla sanalla ja herattaa toimittajan kiinnostuksen

Ingressu_ Tiedote on yhden A-nelosen mittainen tiivis tietopaketti. Tarkein asia/olennaisimmat
faktat esitetaan heti ingressissa. Ingressi on myos houkutuslintu; siina on oltava joku koukku,
johon toimittaja tarttuu. Nyrkkisgannon mukaan tiedote deletoidaan, jos kolmella
ensimmaisella rivilla ei olé koukkua eli uutista.

Tiedotteen tehtavana on kertoa lyhyesti ja ytimekkaasti-muttamia perusasioita seka herattaa
tiedotusvalineiden kiinnostus. Usein tiedote on samalla kutsu tapahtumaan tai tilaisuuteen, jossa
samasta asiasta kerrotaan enemman.

Toimituksiin tulvii tiedotteita. Mita valmiimpaa tekstia ja mita lehtijuttumaisempi tiedote on, sita
paremmin ja muuttumattomampana se menee |lapi mediassa.

Valiotsikko: Tiedotteen tyyli on toteava

Tiedote on kokoelma tosiasioita. Se vastaa kysymyksiin: mita, missa, milloin, miksi, miten, kuka.
Tiedotteessa tekstin tavanomainen aikajarjestys rikotaan ja paaasia nostetaan karkeen. Tiedotetta
voidaan kuvata nain "karjellaan seisovana kolmiona”.

Tiedotteen savy |a tyyli ovat toteavia |a asiallisia. Kuvailevat adjektiivit, ylisanat ja juristikieli jatetaan
pois. Samalla voidaan tarjota sitaatteja asiaan oleellisesti liittyvilta henkilgilta.

Valiotsikko: Taustat helpottavat toimittajan tyota

Leipatekstin loppupuolella kerrotaan taustat. Jos tilaa jaa, tiedotteen lopussa voli olla viela faktaa
organisaatiosta tai lisaa taustoja. Laajemmat selostukset, asiakirjat tai taulukot jatetaan liitteisiin tai
tiedotustilaisuuden yhteydessa jaettavaan taustamateriaaliin. Ota yhteys tiedotétta laatiessasi
viestintayksikkoon hyvissa ajoin. Viestintayksikko avustaa "koukun” nostamisessa, tiedotteen
stilisoinnissa seka mediajakelussa.

Lisatietoja: Titteli, nimi, puh.nrox2, sdhkdpostiosoite

Toimitukset haluavat soittaa peraan _{a kysya yksityiskohtia. On varmistettava, etta tiedotteessa
mainittu asiantuntija on paikalla sovittuna aikana.



Nain saat viestisi perille (Turunen/KS)

Mieti, onko Sinulla kerrottavaa - miksi joku julkaisisi tietosi? « kenelle viestisi on
tarkoitettu? « onko tama ainoa keino saada tieto perille? » mita Naljagngan mummo tai
Kartsan Kalle nailla tiedoilla tekevat? Miten se heita koskettaa?

Kerro heti - jos Sinulla on jotakin merkittadvaa mielessasi, ala turhaa kainostele °
viikko sitten tapahtunut on yleensa viikko sitten tapahtunutta

Ota ajoissa yhteytta toimituksiin - ei nain: Meills on tassa just alkamassa

yks tilaisuus ja tarvittais tanne toimittaja < vaan nain: Jarjestamme ylihuomenna / viikon
paasta tiedotustilaisuuden. Paasetteko paikalle?

Ole tasapuolinen « kun kerrot jotakin omasta aloitteestasi, pane kutsu ja tiedot
kaikkiin toimituksiin « kun toimitus on itse liikkeella, ala levittele tietoja muille



Valmistele materiaali - vaimis on aina vaimista - faktat tulevat oikein « saat |api viestisi likipitaen
sellaisena kuin haluat

Ota huomioon muiden aikataulut - suurin osa toimituksista ja toimittajista aloittaa hommansa

aamusta ¢ iltavuorossa esim. Kainuun Sanomilla kaksi toimittajaa * toimittaja tarvitsee aikaa paitsi antamiesi
tietojen kasittelyyn, myos lisatiedon hankkimiseen

Ala loukkaannu ¢ kaikki el paady lehtiin o toimittaja ei ole koskaan liikkeella

omassa asiassaan  uutispaallikko ei tarkoita loukata, kun sanoo, etta tama ei nyt meita kiinnosta ¢ kyse ei ole
henkilokohtaisuuksista

T0|m|ttaja ei Ole tiedOttaja * jutun tekemisen kaava: input, output ja valissa temput ¢

toimittaja prosessoi saamansa tiedot « toimittaja hankkii lisatietoja « toimittaja on lukijan asialla

H UOI@hdi jatkOUUtiSiSta » metsa kasvaa, puita kaatuu, prosessi kulkee, siksipa juttukin elaa

kun aloitat projektin ja kerrot siita, kerro myos siita, kun projekti loppuu « toimitukset etsivat aktiivisesti jatkojuttuja



Tiedotteen laatiminen ei ole rakettitiedetta, kun muistaa
muutamat perusasit: selkea kieli, pyramidirakenne eli
tarkeimmat ensin, hyva otsikko ja ingressi

Mita tiedotteen lahettamisen jalkeen

Median muuta palstat: yhteis0, kolumnit, blogit

Kuvia! Kuvaan vain yksi tarina



"Yksinkertaiset
tarinat ja tunteet
Jyraavat aina
tiedon ja jarjen.”

Thorlelf Johansson







