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Meeting ID# 868-221-921

GololMeeting

GoToMeeting ja GoToWebinar toimivat lahes kaikilla laitteilla.

Tietokoneet/lapparit sekd PC ettd MAC, melkein kaikilla tableteilla ja Idhes kaikilla kannykoilla (iphone, android,
windows). Jos nettikokous vaatii tarkempaa huomiotasi esitettdvaan materiaaliin, suosittelen kayttdamaan tietokonetta
tai lapparid, koska niissa on suurempi naytto kuin esimerkiksi kannykdissa.
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Kun olet liittymassa nettikokoukseen, jarjestelma kysyy milla
tavalla haluat yhdistda daanet kokoukseen. Valitse sopivin
vaihtoehto:
e Computer audio
Tietokoneen kautta tulevat danet, joko kaiuttimista ja
tietokoneen omasta mikrofonista tai sitten
sankakuulokkeista ja sen mikrofonista.
Alla olevan kuvan tavalla klikkaamalla voit valita kuullun
danen ja mikrofonin lahteen tarvittaessa.
e Phone call
Saat puhelinnumeron 09 - 2317 0568. HUOM ! tarkista
numero sisaankirjautumissivulta.
Lisaksi sinun tulee syottaa kokouskoodi/Access code
(esim. alla oikealla 594 935 493 #).
Seka oma audio PIN, joka lukee sisddnkirjautumissivulla
(esim. alla oikealla 138 #).
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MIKROFONIN MYKISTYS JA KYTKENTA

Voit sdddella omaa mikrofoniasi kytkemalla sen paalle ja pois.
Klikkaamalla mikrofonin/puhelimen kuvaa on,

- &ani paalla (VIHREA)

- aani pois paalta (PUNAINEN)

Mikrofonin ollessa punainen sanoo Audio —valilehti
ohjauspaneelissa myés MUTED.

Kaiuttimen kuva Audio-valilehdellad kertoo milld voimakkuudella
aani tulee, kun palkissa laatikoiden maara liikkuu.

HUOM!

Yleensa osallistujien liittyessa nettikokoukseen heidan
mikrofoninsa on aluksi mykistetty ja kayttajan tulee itse klikata
mikrofoni paalle.

HUOM!
Kokouksen organisoija voi my0s tarvittaessa mykistaa osallistujan
mikrofonin esim. sieltd kuuluvan taustamelun vuoksi.
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Nettikokouksen ohjauspaneelisi ndyttaa jokseenkin talta. HUOM!
voi olla joitakin eroja PC, MAC, ja tablettiversioissa, mutta
perustoiminnallisuudet ovat samat.

Voit sddstaa tilaa ndytollasi minimoimalla ohjauspaneelin pieneksi
ja tarpeen mukaan palauttamalla isoksi klikkaamalla kuvan
osoittamalla tavalla nuolien kohdalta.

Talking: Liz Davis

&
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OMAN VIDEO KUVAN NAYTTAMINEN

Klikkaamalla videokameran kuvaketta kytket paalle oman videosi.
Yleensa kaikissa uudemmissa lappéreissa on sisddnasennettu
videokamera, joka kytkeytyy automaattisesti paalle, kun klikkaat
videokameran kuvaketta. Vaihtoehtoisesti sinulla voi olla erillinen
webcam, joka GoToMeeting / GoToWebinarin pitéisi myds
automaattisesti tunnistaa.

HUOM!
GoToMeeting mahdollistaa, ettd kokouksessa on samanaikaisesti
maksimissaan 6 osallistujan videota.

HUOM!

Nyrkkisdantona suosittelen, ettd jos kokouksessa on enemman
kuin 6 osallistujaa, ei kytketa videota ollenkaan paalle, koska
videon lahettaminen kuormittaa verkkoa varsin paljon ja hieman
hitaammilla nettiyhteyksilla kokous saattaa patkia.

() GoToMeeting ~ 0

Talking: Liz Davis

Audio * Screen »

e D
| [ k S‘lop Sharing My Webcam
| Hide All Webcams
Hide My Webcam

See only who's talking

ck webcams

Preferences...

@ 4:3 Normal O 16:9 Widescreen
Logitech Webcam C930e v

—. | * Attendees
-

" | » chat

S Meeting 1D: 437-508-613

Paivitetty 4.9.2018/AF



TEKSTIVIESTIT KOKOUKSEN AIKANA

Kokouksen aikana voit myos lahettda tekstiviesteja muille
kayttajille kirjoittamalla viestisi CHAT valilehdelle
ohjauspaneelissasi.

Kirjoita viestisi kenttdaan “Enter your message”.

Sen alapuolella on valikko TO:, jolla voit paattaa kenelle viestisi
menee. Perusasetuksena on EVERYONE, jolloin kaikki kokouksen
osallistujat saavat viestisi.

Klikkaamalla kenttaa EVERYONE, voit valita viestisi saajaksi joko
yksittdisen osallistujan tai kokousjarjestajan.

Viestisi ldhtee painamalla ENTER / RIVINVAIHTO, tai klikkaamalla
painiketta SEND.

GoToMeeting ~

Talking: Liz Davis
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Audio Screen »

» Attendees

v Chat

.......

Enter your message

To: Everyone

Jos kokouksen jarjestaja sallii (antaa esitysvuoron) osallistujalle,
voi han jakaa sisaltéda oman koneensa ruudulta.

Ruudun jakaminen tapahtuu klikkaamalla ndayttéruudun kuvaketta
ohjauspaneelissa.

Sisallon jakamisen vaihtoehdot ovat,
- Jakaa koko oma naytto (SCREEN).
Talloin muut kayttajat ndkevat kaiken mita sindkin naet
omalla tietokeesi ruudulla, paitsi sinun GoToMeeting /
GoToWebinar ohjauspaneelin. Sinun oma ohjauspaneaelisi
on muille kayttajille 1apinakyva.

- Jakaa yksittainen ohjelma valikosta.
Voit valita ohjelman valikosta ”Start sharing my:”, ja tall6in
tuon tietyn ohjelman sisaltd nakyy muille kayttdjille eika
esimerkiksi sinun tyopoytasi.

HUOM!

Lahtokohtaisesti noudattaisin yksinkertaisuuden periaatetta. Tama
tarkoittaa sita, etta suosittelen aina jakamaan koko oman ruudun.
Erityisesti jos materiaalia tarvitsee nayttdaa useammista eri
ohjelmista.

Siinad kannattaa muistaa sulkea kaikki sellaiset ohjelmat, joita
toisten ei halua nakevan.
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OHJAUSPANEELIN VALIKKO o ’ GoToMeeting ~ O _ x‘
Edit Your Name and Email...
Klikkaamalla ohjauspaneelin GoToMeeting tekstia tai logoa saat Save Chat Log...
esiin valikon. Languages >
- Edit Your name and email Labs »
. . . .. . . . . Preferences...
Voit vaihtaa nimesi, joka nakyy muille kayttdjille ja
jarjestajalle osallistujalistassa.

: ar)\
( Q )
Webcam » RN

2‘:’

Support
Sound Check
About GeToMeeting

- Preferences
Jarjestelman ja ohjauspaneelin asetukset (vain
englanniksi)

Exit - Leave Meeting ‘ = ]

S4 Meeting ID: 437-508-613

- Exit — Leave Meeting
Poistut nettikokouksesta
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